  PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN               CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN LỘC                               Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 Số: 02 /KH-THĐL
      Điền Lộc, ngày 2 tháng 9 năm 2017
KẾ HOẠCH CHỈ ĐẠO NĂM HỌC 2017 – 2018
CỦA HIỆU TRƯỞNG

Năm học 2017-2018 là năm tiếp tục thực hiện Nghị quyết Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XII của Đảng; Nghị quyết Đại hội Đảng bộ tỉnh lần thứ XV Nghị quyết Đại hội Đảng bộ huyện lần thứ XIII và Chương trình hành động số 06-CTr/HU ngày 20/5/2016 của Huyện ủy Phong Điền về thực hiện Nghị quyết Đại hội Đảng các cấp.

            Thực hiện Hướng dẫn 301/PGD&ĐT- CM, ngày 18 tháng 9 năm 2017 của Phòng Giáo dục & Đào tạo Phong Điền. V/v Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 – 2018 cấp Tiểu học. 

Căn cứ tình hình thực tế của Trường Tiểu học Điền Lộc, Hiệu trưởng xây dựng kế hoạch chỉ đạo nhiệm vụ năm học 2017 – 2018 cụ thể như sau:

	THÁNG
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI

THỰC HIỆN

	Tháng

08/2016

	- Tuyển sinh Lớp 1.
	BGH, GV.K1

	
	- Công bố quyết định Tổ trưởng, Tổ Phó…
	HT

	
	- Gặp mặt HĐSP đầu năm ( trả phép)
	HĐSP

	
	- Phân công bố trí nhiệm vụ năm học 2017-2018, biên chế lớp. Kiện toàn các tổ chức trong trường học.
	 HT



	
	- Chỉ đạo phân thời khóa biểu đầu năm.
	PHT

	
	- Tổ chức dạy học tuần 1 (từ ngày 21/8/2017) 
	GV

	
	- Triển khai kế hoạch học tập chính trị và nhiệm vụ năm học.
	HT

	
	- Tổ chức kiểm tra bổ sung lên lớp cho học sinh rèn luyện thêm trong hè (dự kiến 05/8 đến 15/8/17)
	PHT, TTCM

	
	- Tổ chức lao động vệ sinh toàn trường (kể cả phòng chức năng)
	GV, HS

	
	- Tổ chức Hội nghị PHHS toàn trường. Tham mưu HĐND & UBND cùng Hội PHHS để tổ chức xin thu các khoản kinh phí
	Trường - BCH Hội PHHS

	
	- Tổ chức chỉ đạo giáo viên và học sinh triển khai các loại sách vở tài liệu giảng dạy và chuyên môn đầu năm …
	HT

	
	- Tham dự các hội nghị, các hoạt động tập huấn, dự án đầu năm …
	GV+HS

	
	- Chỉ đạo thực hiện việc soạn - giảng - chấm chữa theo chuẩn và chương trình giảm tải, dạy lồng ghép cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM” vào các môn học ĐĐ,TNXH,TV, LS…tích hợp nội dung HĐGDNGLL vào các môn AN, MT, TC… tích hợp nhẹ nhàn hợp lý các nội dung: Bảo vệ môi trường, sử dụng năng lượng tiết kiệm hiệu quả, giáo dục kỹ năng sống, ứng phó với biến đổi khí hậu, phòng tránh tai nạn thương tích… vào các môn học và hoạt động giáo dục).
	PHT



	
	- Chỉ đạo tiếp tục triển khai giảng dạy giáo dục địa phương theo tài liệu biên soạn của Sở, dạy tiếng Anh theo công văn 09/PGD&ĐT-CM ngày 25/08/14 của PGD&ĐT Phong Điền; dạy Tin học , Mỹ thuật theo chương trình mới
	PHT

	
	- Phát hồ sơ chuyên môn, các loại biểu mẫu quy định… .GV hoàn thành các loại hồ sơ theo quy định.
	Cô Tình

	
	- Tổ chức thi chọn đội tuyển, lập danh sách bồi dưỡng học sinh giỏi từ khối 4 đến khối 5 (dự kiến 25/8/2017)
	PHT, GV

	
	- Nắm và chốt số lượng đầu năm .
	HT

	
	- Chỉ đạo sinh hoạt chuyên môn, TCM sinh hoạt định kỳ.
	PHT, TCM

	
	-  Chỉ đạo lên kế hoạch tổ chức dạy phụ đạo, bồi dưỡng kiến thức cho học sinh lớp 4,5 năm học 2017-2018 (Kèm theo bảng phân công giáo viên dạy, lịch dạy, thống kê số lượng tham gia học)
	PHT, GVBD

	
	- Chỉ đạo  Cô Tình tổng hợp các thiết bị đã thống kê để khai thác triệt để các TBDH.
	Cô Tình

	
	- Đăng ký  thời gian, môn học 2 buổi /ngày


	PHT

	Tháng 
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	- Tổ chức họp HĐSP - Chỉ đạo dạy và học từ Tuần 3 đến Tuần 6
	HĐSP

	
	- Tổ chức Khai giảng năm học mới và Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường
	HĐNG

	
	- Tiếp tục Triển khai dạy học An toàn giao thông
	GV

	
	- Tổ chức đánh giá chất lượng đầu năm - tổng hợp báo cáo.
	BGH + TCM

	
	- Triển khai dạy học 2 buổi/ ngày cho học sinh khối 1, 2.3. 
	PHT

	
	- Triển khai phong trào “VSCĐ”, kiểm tra, đăng ký công tác soạn giáo án trên giấy A4 đối với giáo viên. 
	PHT

	
	- Tuyển chọn học sinh năng khiếu mở lớp bồi dưỡng, phân loại học sinh  để triển khai kế hoạch phụ đạo. 
	BGH-T2 C/M – GV phụ trách

	
	- Kiểm tra sách giáo khoa, tham khảo các lớp còn thiếu, đồng thời đăng ký mua bổ sung cùng các trang thiết bị dạy học khác.
	HT - NVTB

	
	- Tổ chức Hội nghị CBCC năm học 2017-2018 và Hội nghị Công Đoàn.
	BGH, CĐ

	
	- Hoàn thành và kiểm tra Hồ sơ PCGDTH-ĐĐT (mức 3) để kiểm tra 
	BGH - NV

	
	- Chỉ đạo triển khai các hoạt động ngoài giờ của Đội TNTP và phối hợp tổ chức Đêm hội trăng rằm cho học sinh theo kế hoạch của địa phương
	HĐSP+ PH, HS +

	
	- Triển khai các hoạt động trò chơi dân gian, múa hát sân trường.
	T. Quảng + GVCN

	
	- Chỉ đạo triển khai các hoạt động của chương trình bóng đá cộng đồng trong khuôn khổ CLB
	BCN

	
	- Chỉ đạo triển khai các Hội thi  Ôlympic các môn Toán, TV, Tin, AV, GVS-VCĐ (cấm tuyệt đối không cho học sinh viết thay), VCĐ, Vẽ tranh trên máy tính… phát hiện để bồi dưỡng.( ngoài GVCN hướng dẫn, nhà trường phân công GV phụ trách hướng dẫn thêm
	BGH, GVBD

	
	- Chỉ đạo chuyên môn, Tổ chuyên môn dự giờ thăm lớp.
	PHT, TTCM

	
	- Kiểm tra ứng dụng CNTT (GAĐT, bài dạy có ứng dụng)
	PHT

	
	- Chỉ đạo các tổ chuyên môn xây dựng triển khai một số chuyên đề hẹp để thống nhất trong chuyên môn. 
	PHT, TTCM

	
	- Đăng ký chất lượng theo 3 nội dung của thông tư 30, 22 và các chỉ tiêu thi đua.
	HT

	
	- Nhận và hoàn thành các loại hồ sơ, sổ sách quy định.
	Cô Tình

	
	- Duyệt và triển khai kế hoạch Đại hội Liên Đội

- Chỉ đạo báo cáo Kế hoạch công tác bảo vệ, chăm sóc, giáo dục và phòng, chống tai nạn, thương tích trẻ em trước 02/10

  
	BGH

	Tháng 
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	- Chỉ đạo dạy và học từ Tuần 07 đến Tuần 10
	BGH

	
	- Hoàn thành hồ sơ Hội nghị CBCC nộp PGD
	VP

	
	- Họp HĐSP – Sinh hoạt tổ chuyên môn
	HĐSP

	
	- Hoàn thiện hồ sơ KĐCL giáo dục.
	HĐ.KĐCL

	
	- Họp xét nâng lương ( đợt 2)
	HĐTĐ

	
	- Kiểm tra hoạt động Thư viện - TB
	HT

	
	- Tổ chức Hội giảng cấp trường
	GV

	
	- Tổ chức họp PHHS giỏi và học sinh yếu
	BGH

	
	- Hội giảng cấp trường
	GV

	
	- Phối hợp với Công đoàn tổ chức kỷ niệm Ngày PNVN 20/10
	Trường + CĐ

	
	- Tổ chức lao động ( GV & HS)
	Toàn trường

	
	- Chỉ đạo tổ chức “Ngày Hội bóng đá vui”
	BCN + GV

	
	- Chỉ đạo cập nhật danh sách học sinh ( lớp 1) vào sổ Đăng bộ. 
	Thầy Giai

	
	- Chỉ đạo nhân viên phụ trách hoàn thành hồ sơ phổ cập GDTH-ĐĐT đề nghị kiểm tra công nhận đạt chuẩn 
	Cô Hồng

	
	- Kiểm tra việc thực hiện các loại hồ sơ quy chế, quản lý học bạ, khai sinh, sổ nhật ký theo dõi hàng ngày của GVCN, GVBM.
	HT

	
	- Tổ chức tập huấn, sinh hoạt chuyên môn về dạy học Tiếng Việt CNGD lớp 1
	BGH, Cô Cơ

	
	- Tiến hành tổng kết  Tháng an toàn giao thông, gửi báo cáo lên PGD.
	PHT, TPT

	
	- Triển khai tháng Quyền và bổn phận trẻ em 
	GV

	
	- Kiểm tra dạy phụ đạo , bồi dưỡng học sinh giỏi, tổ chức các hoạt động ngoài giờ lên lớp, sinh hoạt chuyên môn.
	BGH

	
	- Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 1
	TCM

	
	- Kiểm tra toàn diện: Thầy Nguyễn Văn Thạo
	Theo QĐ

	
	- Kiểm tra lớp học thân thiện 1-2 lớp (thông qua dự giờ thăm lớp)
	BGH,TCM

	
	- Chỉ đạo triển khai chuyên đề khối 1,2,3: Một số vấn đề chính tả cần lưu ý trong chương trình Tiếng Việt 1 CGD. ( Cô Trần Thị Kim Lang phụ trách)
	Tổ 1,2,3 và Cô Cơ

	
	- Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ, sơ sổ sách của giáo viên.
	TCM

	
	- Tổ chức kiểm tra giữa kỳ môn Toán, TV đối với 4,5 sau khi học xong tuần 10
	HĐKT

	
	- Chỉ đạo thi chọn đội tuyển HSNK (chốt DS)
	GVBD

	Tháng
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	- Chỉ đạo dạy và học từ Tuần 11 đến Tuần 14 
	BGH

	
	- Họp HĐSP- Sinh hoạt tổ chuyên môn Tháng 11
	HĐSP

	
	- Phối hợp tổ chức tọa đàm kỷ niệm 34 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	BGH + CĐ

	
	- Chỉ đạo các hoạt động hội giảng, thao giảng, dự giờ, kiểm tra giáo viên theo kế hoạch.
	HĐSP

	
	- Tổ chức chấm VSCĐ, thi viết chữ đẹp đợt 1 cấp trường để tuyển chọn đội tuyển dự thi cấp huyện.
	Chuyên môn

Tổ c/m

	
	- Tiếp tục chỉ đạo công tác bồi dưỡng HSNK , phụ đạo HS chậm tiến bộ (làm việc với GVCN, PHHS đối với những học sinh không đến học và đi học không chuyên cần).
	BGH – GV phụ trách

	
	- Phối hợp tổ chức các hoạt động TDTT của CBCC chào mừng 20/11
	Trường + CĐ

	
	- Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách theo kế hoạch.
	HT

	
	- Phát động đợt thi đua dạy tốt - Học tốt chào mừng "Ngày Nhà giáo Việt Nam 20 /11" 
	PHT+ HĐNG

	
	- Tổ chức thi “Vở sạch chữ đẹp” hội thi “ Viết chữ đẹp” cấp trường (chọn đội tuyển bồi dưỡng dự thi cấp huyện).
	Theo QĐ

	
	- Chỉ đạo các tổ thao giảng, dự giờ thăm lớp 3- 5 giáo viên
	TCM

	
	- Triển khai giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh tiểu học  
	GV

	
	- Triển khai chuyên đề  khối 4&5: Một số biện pháp giúp học sinh học tốt phân môn Luyện từ và câu (Cô Lê Thị Hồng Bài phụ trách)
	Tổ 4,5

	
	- Kiểm tra toàn diện: Thầy Văn Công Trai
	Theo QĐ

	
	- Tổ chức thi giáo viên giỏi cấp trường (hoàn thành trước 25/11/2017), nộp danh sách giáo viên dự thi cấp huyện về Phòng trước ngày 30/11/2017. 


	PHT, GV

	Tháng 
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	- Chỉ đạo dạy và học từ Tuần 15 đến Tuần 18. (hoàn thành chương trình vào 30/12/17)
	BGH,GV

	
	- Tổ chức ôn tập để chuẩn bị kiểm tra học kỳ I 
	GV

	
	- Tổ chức Hội thi “Giữ vở sạch-Viết chữ đẹp” và “viết chữ đẹp” cấp trường lần 2 để tuyển chọn dự thi cấp huyện.
	GV+HS

	
	- Kiểm tra, hoạt động dạy và học.
	BGH

	
	- Tổ chức kiểm tra chất lượng các lớp phụ đạo.
	BGH

	
	- Tiếp tục chỉ đạo tăng cường trang trí lớp học thân thiện (trồng cây xanh, cập nhật bảng hoạt động lớp, vệ sinh lớp học …)
	Ban chỉ đạo

	
	- Phát động phong trào thi đua chào mừng Ngày thành lập QĐNDVN 22/12.
	Đội TNTP

	
	- Phát động phong trào xây dựng quỹ tình nghĩa “ Giúpbạn đến trường, tết vì người nghèo….”
	Đội TNTP

	
	- Chỉ đạo bộ phận Kế toán xây dựng dự toán 2018. 
	HT – KT

	
	- Chỉ đạo công tác kiểm kê tài chính, tài sản cuối năm 2017
	Theo k.hoạch

	
	- Chỉ đạo tổ chức giải bóng đá cấp trường ( CLB Bóng đá cộng đồng)
	BCN+ HLV, HDV

	
	- Chỉ đạo thực hiện  hoàn thành chương trình HKI 31/12/17
	GV

	
	- Phối hợp với Công đoàn, Chi đoàn tổ chức thao giảng hội giảng chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam.
	BGH, CĐ

	
	- Tổ chức Hội thi “Giữ vở sạch-Viết chữ đẹp” và “viết chữ đẹp” cấp trường.
	Hội đồng thi

	
	- Triển khai chuyên đề  khối 4,5: Một số biện pháp giúp học sinh lớp 5 thực hiện bốn phép tính cơ bản. .(Cô Cao Thị Hồng Sâm phụ trách)
	Tổ 4,5

	
	- Kiểm tra toàn diện: Thầy Hồ quốc Thiện
	Theo QĐ

	
	- Dự giờ thăm lớp  2-3 giáo viên
	HT

	
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV (chuyên môn kiểm tra)
	PHT

	Tháng 01/17


	- Chỉ đạo thực hiện  chương trình HKII bắt đầu từ 08/01/18
	HT

	
	- Kiểm tra tài chính – tài sản cuối năm
	GV+HS

	
	- Sơ kết học kỳ I 
	HĐKK

	
	- Phát động toàn Liên Đội các hoạt động Mừng Đảng – Mừng Xuân.
	Đội TNTP

	
	- Phối hợp các tổ chức vận động hỗ trợ Tết vì người nghèo đến học sinh.
	HĐNG

	
	- Phát động xây dựng Quỹ chi hội Chữ thập đỏ.
	HCTĐ

	
	- Bố trí lịch trực cơ quan và nghỉ Tết nguyên đán Mậu Tuất.
	Hiệu trưởng

	
	- Phối hợp cùng các tổ chức trong và ngoài nhà trường để tuyên truyền  giáo dục và quản lý học sinh trước, trong và sau Tết nguyên đán
	BGH-Hội PH-GV & Các đoàn thể

	
	- Tổ chức Hoạt động kỹ năng sống (CLB)
	BCN+HDV

	
	- Sơ kết học kỳ I ( Các tổ chức trong trường ) và báo cáo định kỳ theo yêu cầu các biểu mẫu  của Phòng và Sở GD và báo cáo kết quả học tập của học sinh học kỳ I cho phụ huynh.
	Các tổ chức,GVCN

	
	- Chỉ đạo vào điểm học bạ, nhập thống kê chất lượng học kỳ 1 lên phần mềm EQMS, THKN, EQM của Bộ, cổng thông tin điện tử của Sở.
	GV, bộ phận phụ trách

	
	- Tổ chức giao lưu Câu lạc bộ học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin học cấp trường
	PHT

	
	- Tham gia  triển lãm “Giữ vở sạch - viết chữ đẹp” và thi “Viết chữ đẹp” cấp huyện. 
	BGH, TTCM, HS

	
	- Chỉ đạo thi khảo sát chọn đội tuyển vẽ tranh trên máy tính cấp trường 
	PHT

	
	- Tổ chức tham gia giải “Cờ vua, cờ tướng” cấp huyện.
	HS

	
	- Tuyển chọn giáo viên chủ nhiệm giỏi dự thi cấp huyện
	BGH

	Tháng
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	- Chỉ đạo dạy và học từ Tuần 22 đến Tuần 23
	BGH

	
	- Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách  quy định.
	BGH

	
	- Tham gia thi GVG cấp huyện 2017-2018
	GV

	
	- Tổ chức sơ kết HĐSP và triển khai hoạt động đón Tết nguyên đán Mậu Tuất. 
	BGH

	
	- Tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi tham gia các hội thi cấp tỉnh (nếu có) và tiếp tục tổ chức bồi dưỡng HSNK.
	BGH + GV bồi dưỡng

	
	- Xây dựng kế hoạch và tổ chức chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh và 42 năm giải phóng quê hương TTH .
	BGH

	
	- Phát động phong trào thi đua học tập tốt lập thành tích chào mừng ngày thành lập Đảng 03/02 và Tết nguyên đán Mậu Tuất - 2018 đến toàn Liên Đội
	Đội TNTP

	
	- Triển khai kế hoạch Tết trồng cây trong toàn trường và PHHS.
	Toàn trường

	
	- Chỉ đạo kiểm tra bộ phận tài vụ để quyết toán ngân sách năm 2017. 
	HT - KT

	
	- Xây dựng kế hoạch mua sắm thiết bị năm  2018
	BGH – KT - TB

	
	- Tổ chức giáo lưu Câu lạc bộ học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin học cấp huyện
	GV, HS

	
	-  Tham gia Hội thi vẽ tranh trên máy tính cấp huyện.
	GV, HS

	
	- Kiểm tra việc đánh giá kết quả học tập và rèn luyện của học sinh cuối HKI ở một số lớp.
	BGH

	
	- Triển khai chuyên đề khối 1,2,3: Dạy học tích cực môn Toán 3 . (Thầy Lê Vĩnh Phú phụ trách)
	Tổ 1,2,3

	
	- Kiểm tra toàn diện: Cô Lê Thị Hồng Bài
	Theo QĐ

	
	- Dự giờ thăm lớp 3- 5 GV 
	BGH, TCM

	
	- Tổ chức kiểm tra chất lượng lớp phụ đạo 
	BGH

	Tháng 
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	- Chỉ đạo dạy và học từ Tuần 24 đến Tuần 27. Triển khai hoạt động tuần nghỉ giữa kỳ II.
	BGH

	
	- Chỉ đạo Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 3
	TCM

	
	- Tiếp tục tổ chức triển khai kế hoạch dự giờ kiểm tra hoạt động dạy và học.
	BGH, TCM

	
	- Phối hợp cùng Công Đoàn nhà trường tổ chức hoạt động kỷ niệm ngày Quốc Tế phụ nữ 8/3
	Trường – Công Đoàn

	
	- Phát động phong trào thi đua học tập tốt lập thành tích chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCSHCM 26/3 và 43 năm giải phóng quê hương TTH
	Đội TNTP

	
	- Chỉ đạo tổ chức Lễ kết nạp Đội viên mới trong năm học 2017- 2018
	Đội TNTP

	
	- Chỉ đạo kiểm tra công tác thu chi quỹ ngoài ngân sách.
	HT+ KT +TQ

	
	- Chỉ đạo tham gia dự thi Vẽ tranh trên máy tính cấp tỉnh ( nếu có)
	Giáo viên + HS

	
	- Tổng kiểm tra công tác xây dựng CSVC và đề nghị tăng cường xây dựng các hạng mục bổ sung  năm 2018.
	HT

	
	- Tổ chức giao lưu Câu lạc bộ học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin học cấp huyện.
	HS

	
	- Kiểm tra toàn diện Cô Nguyễn Thị Mai
	TCM 4,5

	
	- Dự giờ thăm lớp 3- 5 GV 
	BGH

	
	- Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 3
	TCM

	Tháng
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	- Chỉ đạo dạy và học từ Tuần 28 đến Tuần 31
	BGH

	
	- Kiểm tra hồ sơ học sinh lớp 5. Chuẩn bị xét HTCTBTH
	BGH, GV K.5

	
	- Kiểm tra hồ sơ giáo viên cuối năm.
	BGH - TTCM

	
	- HĐKH cấp trường họp xét SKKN 
	HĐKH

	
	- Tham dự kiểm tra thi đua cuối năm 
	HT - CTCĐ

	
	- Tham dự hoạt động kiểm tra giám sát của đoàn HĐND xã.
	HT- CTCĐ - KT

	
	- Họp xét nâng lương, chuyển loại, chuyển ngạch đợt I năm 2018
	HĐTĐ

	
	- Tiếp nhận hồ sơ thuyên chuyển nội huyện, ngoại huyện, ngoại tỉnh trong đơn vị.
	HT + KT

	
	- Thi giáo viên chủ nhiệm giỏi  cấp tỉnh
	GV

	
	- Tổ chức giáo lưu Câu lạc bộ học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin học cấp tỉnh.
	GV, HS

	
	- Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2017 - 2018 theo kế hoạch của chuyên môn  
	GV

	
	- Chỉ đạo các Tổ tổng hợp báo cáo các chỉ tiêu thi đua theo mẫu để chuyên môn tổng hợp thi đua cuối năm.
	TCM

	
	- Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 4
	TCM

	
	- Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách quy định. 
	TCM

	
	- Tổ chức kiểm tra chất lượng lớp phụ đạo. 
	BGH

	
	- Kiểm tra toàn diện:  Thầy Trương Vĩnh Ký
	Theo QĐ

	Tháng 
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	- Chỉ đạo tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2017-2018 theo kế hoạch của chuyên môn. 
	BGH

	
	- Hoàn thành chương trình giảng dạy muộn nhất vào ngày 24/5/2018 và kết thúc chương trình học kỳ II vào ngày 31/5/2018.
	GV



	
	- Tổ chức xét chuẩn y kết quả Hoàn thành chương trình bậc tiểu học.(Tự kiểm tra hồ sơ, học bạ lớp 5 để đề nghị xét HTCTBTH)
	BGH, GV K.5

	
	- Tổ chức họp xét thi đua cuối năm.
	HĐTĐ

	
	- Bình bầu giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi năm học 2017 - 2018. 
	HĐTĐ

	
	- Chỉ đạo cập nhật các loại hồ sơ cuối năm.
	BGH, GV

	
	- Họp PHHS cuối năm học- Kiểm tra quỹ ngoài ngân sách.
	HT- BCH-HCMHS

	
	- Tổ chức kiểm kê tài chính, tài sản cuối năm học
	BTT, GV

	
	- Tổng kết phát thưởng học sinh 
	Toàn trường

	
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV, các tổ chức trong trường cuối năm học.
	BGH, TCM

	
	- Tổ chức Lễ tri ân cho học sinh khối 5.
	HĐSP

	
	- Xây dựng kế hoạch phát triển số lượng và  CSVC năm 2018 – 2019.
	BGH

	
	- Trả sách và các thiết bị dạy học đã mượn cho thư viện
	GV, HS

	
	- Nộp báo tổng kết năm học theo mẫu và nhập chất lượng cuối năm lên phần mềm EQMS,THKN, EQM của Bộ, cổng thông tin điện tử của Sở.
	Bộ phận phụ trách

	
	- Nộp hồ sơ thi đua cuối năm
	Thầy Tư

	
	- Chỉ đạo vào điểm học bạ cuối năm, sổ liên lạc
	GVCN

	
	- Chỉ đạo các Tổ kiểm tra học bạ, nộp các loại hồ sơ quy định để lưu trữ.
	TCM

	
	- Tổng kết HĐSP và triển khai nhiệm vụ hè
	HĐSP

	Tháng
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	- Chuẩn bị các loại hồ sơ để tuyển sinh lớp 1 năm học 2018-2019
	BGH, VT

	
	- Phối hợp với trường THCS Điền Lộc  tuyển sinh lớp 6 năm học 2018 - 2019
	BGH

	
	- Xét công nhận hoàn thành chương trình tiểu học trước 15/6/18
	BGH

	
	- Xây dựng kế hoạch bổ trợ kiến thức cho những học sinh chưa hoàn thành, chưa đạt  năng lực, phẩm chất trong dịp hè.


	BGH


	* Nơi nhận:      

- PGD ( để b/c)

- PHT, TTCM(để thực hiện)
- CĐ, Chi Đoàn, Đội TNTP (để phối hợp)
- Giáo viên, nhân viên( để thực hiện)
- Lưu HS.

	HIỆU TRƯỞNG

Hồ Hữu Hùng
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