KẾ HOẠCH TUẦN 4
(Từ ngày 23/9/2024 đến 29/9/2024)

	Thứ, ngày
	
	
	Người thực hiện

	Thứ 2

(23/9/24)
	Sáng
	- Chỉ đạo tổ chức chào cờ đầu tuần, triển khai HĐTN tuần 3
- Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 3
- GV lên LBG ở cổng thông tin

- Chỉ đạo thực hiện công tác BD HSNK (Thực hiện theo lịch, các buổi dạy trùng với lịch làm việc của trường thì GVBD chủ động TB cho HS nghỉ)
- Chỉ đạo phô tô phiếu thu để chuyển cho GVCN phát cho HS, báo tăng mức đóng và đối chiếu số liệu với BHXH, hoàn thành các văn bản thu ngoài ngân sách
- GVNV nắm kế hoạch GDNGLL và của Liên Đội để thực hiện

- GVNV nắm phân công chuẩn bị HNVC&CĐ để thực hiện (8h)
	- HT, PHT, TPT
- GV
- GV

- GVBD

- KT, TQ

- GVNV

- HĐSP

	
	Chiều
	- Chỉ đạo hoàn thành số liệu ở CTT, CSDL nộp báo cáo đầu năm.

- Chuẩn bị giấy mời để gửi đại biểu

- Tổ chức HN cán bộ chủ chốt 

+ Thời gian, địa điểm: 15h50, tại phòng Hội đồng

+ Thành phần: HT, PHT, TT&TP các TCM
	- Cô Bảo
- HT, Cô Hiếu

- Theo KH


	Thứ 3

(24/9/24)
	Sáng
	- PHT,TPT trình Hiệu trưởng phê duyệt kế hoạch thực hiện nhiệm vụ giáo dục  chính trị tư tưởng... quy trình HĐGDNGLL 24-25 
- Chỉ đạo tiếp tục rà soát để hoàn thành việc cập nhật mã định danh trên CTT ở một số lớp 
- Chỉ đạo chuyển tên đăng nhập và mật khẩu sân chơi Vioedu đến các lớp để tham gia
	- PHT, TPT
- Cô Bảo
- Cô Bảo



	
	Chiều
	-  Chỉ đạo nộp hồ sơ nâng lương, thâm niên đợt 2/2024
- Tổ chức trù bị HNVC&CĐ năm học 24-25
+ Thời gian, địa điểm: 15h45, tại phòng Hội đồng

+ Thành phần: HĐSP
	- KT

- Theo KH


	Thứ 4

(25/9/24)
	Sáng
	- Chỉ đạo PHT và các TCM hoàn thành KH thực hiện lồng ghép nội dung GDQPAN ở các môn TV, TNXH, LS&ĐL và môn Nghệ thuật cho năm học 24-25 để trình Hiệu trưởng phê duyệt
	- PHT, TCM


	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy và học TKB chiều thứ 5
- Trang hoàng HNVC&CĐ (15h45, PHT điều hành, TVP, TBM

- Chỉ đạo LĐVS toàn trường (15h45), phân công PHT, TPT chủ động lên KH để chỉ đạo các lớp thực hiện (GVCN và HS lớp 2/3, 3/3 thực hiện tại CS2)
	- GV
- Theo KH

- Theo KH



	   Thứ 5

(26/9/24)
	Sáng
	- Tham gia tập huấn công tác kê khai tài sản tại huyện (8h)

- Chỉ đạo các TCM kiểm tra LBG ở CTT và báo PHT để nắm tình hình thực hiện
	- HT, KT

- TCM, GV


	
	Chiều
	- TỔ CHỨC HNVC&CĐ NĂM HỌC 24-25
+ Thời gian, địa điểm: 13h30, tại phòng Hội đồng

+ Thành phần: HĐSP& Đại biểu mời
	- Theo KH

	Thứ 6

(27/9/24)


	Sáng
	- Tham dự Hội nghị tổng kết Công tác Đội và PT thiếu nhi 23-24 tại Hội trường LĐLĐ huyện (8h)
	- PHT, TPT


	
	Chiều
	- Tham gia tập huấn kỹ năng công tác Đội …(14h, tại Hội trường xã Quảng Công)
- Liên hệ làm việc với HT Trường MN Điền Lộc về công tác bán trú
- Các TCM, PHT chuẩn bị KH tuần 5 để gửi các bộ phận liên quan
	- TPT

- HT

- PHT, TTCM


	Thứ 7

(28/9/24)
	Sáng
	- Tổ chức bồi dưỡng HSNK các môn Toán, TV, TA khối 4,5 và viết chữ đẹp khối 2, 3, 4, 5

- Tiếp tục phối hợp với  đơn vị thi công để làm sân và tường rào phía trước dãy 6 phòng.
	- GVBD

	
	Chiều
	Nghỉ
	- Toàn trường


                                                                      Điền Lộc, ngày 23 tháng 9 năm 2024
                                                                                       HIỆU TRƯỞNG

                                                                                         Hồ Hữu Hùng
