KẾ HOẠCH TUẦN 2
(Từ ngày 09/9/2024 đến 15/9/2024)

	Thứ, ngày
	
	
	Người thực hiện

	Thứ 2

(09/9/24)
	Sáng
	- Chỉ đạo tổ chức chào cờ đầu tuần, triển khai HĐTN tuần 1
- Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 1
- GV lên LBG ở cổng thông tin

- GVCN tổ chức sinh hoạt 15 đầu giờ để ổn định lớp (Từ thứ 2 đến thứ 6)
- Chỉ đạo xây dựng kế hoạch và kịch bản tổ chức đêm hội trăng rằm để triển khai thực hiện

- GVCN chốt số lượng HS các của lớp và báo lên trang NGLL để tổng hợp và điều chỉnh nếu có.

- Chỉ đạo GVCN chủ động khảo sát 2 môn Toán, TV  khối 2,3,4,5 và lập danh sách báo cáo về PHT trước 15h ngày 13/9/24 ( PHT sẽ chuyển mẫu trên trang Zalo GVCN)
	- HT, TPT
- GV

- GV

- GVCN

- PHT, TPT

- GVCN

- PHT, GVCN

	
	Chiều
	- GV liên hệ cô Tình để nhận các loại HSSS đầu năm và cập nhật thông tin kịp thời

- GVCN  cho HS đăng ký mua đồng phục, áo quần thể dục và lập DS báo Cô Hiếu tổng hợp.

- Chỉ đạo chuyên môn  hoàn thành việc phô tô và chuyển GV các hồ sơ liên quan để phục vụ kịp thời công tác dạy học  
	- GV
- GVCN

- PHT

	Thứ 3

(10/9/24)
	Sáng
	- Chỉ đạo KT hoàn thành hồ sơ hợp đồng giáo viên 1/1và gửi PGD 
- Lập  mẫu PT để tham mưu HT chỉ đạo thực hiện
- Hoàn thành hồ sơ PCCC để nộp CA huyện
	- HT, KT
- PHT, Cô Hiếu
- HT

	
	Chiều
	- Nộp KHGD và TKB cho PGD
- Chỉ đạo TCM 4,5 căn cứ QĐ của BGD xây dựng chương trình GDĐP khối 4
	- HT, PHT
- TCM 4,5

	Thứ 4

(11/9/24)
	Sáng
	- Chuẩn bị giấy mời HN Hội CMHS theo lớp để phát cho GVCN
- Chỉ đạo KT chuẩn bị phiếu thông báo các khoản thu 24-25 để phát cho GVCN
	- HT, Cô Hiếu
- KT

	
	Chiều
	- Họp GVCN (14h, tại phòng Hội đồng)

- Chỉ đạo các TCM tổ chức sinh hoạt  (15h )
(Xây dựng KH năm của TCM, đăng ký chất lượng, chuyên đề, thi GVG cấp huyện…)

- GVCN nhận giấy mời tổ chức HN Hội CMHS theo lớp tại Cô Hiếu ( GVCN trực tiếp viết và chuyển cho HS vào ngày thứ 6)
	- BGH, GVCN 
- TCM
- Theo KH

	   Thứ 5

(12/9/24)
	Sáng
	- Chỉ đạo các TCM kiểm tra LBG ở CTT và báo cho HT, PHT để nắm tình hình thực hiện
- Chỉ đạo GV dạy BDHSNK tuyển chọn và lập DS gửi  PHT để tổng hợp và lên lịch dạy
	- TCM, GV
- GV, PHT

	
	Chiều
	- Phối hợp chuẩn bị các loại hồ sơ để Đại Hội Hội CMHS NK 24-25
	- HT, KT, TQ

	Thứ 6

(13/9/24)
	Sáng
	- Kiểm tra công tác mượn và sử dụng  ĐDDH, công tác dạy và học CS1,2
	- GV, HS

	
	Chiều
	- GVNV nắm kế hoạch phân công chuẩn bị Đại Hội CMHS để thực hiện
- Các TCM, PHT lên KH tuần 3 và gửi  HT phê duyệt để chỉ đạo thực hiện
	- GV,NV

- Theo KH

	Thứ 7
(14/9/24)
	Sáng
	- Chỉ đạo tập và hoàn thành kịch bản tổ chức tết trung thu
	- TPT,GV, HS

	
	Chiều
	- Chỉ đạo tập và hoàn thành kịch bản tổ chức tết trung thu
	- TPT, GV, HS

	Thứ CN
(15/9/24)
	Sáng
	Nghỉ
	- Toàn trường

	
	Chiều
	- Tổ chức HN Hội CMHS theo lớp (14h)
- Phối hợp tổ chức Đại Hội Hội CMHS nhiệm kỳ 2024-2025 
+ Thời gian, địa điểm: 15h30, tại nhà GDTC

+ Thành phần: HĐSP

+ GVNV nắm phân công nhiệm vụ để thực hiện
	- Theo KH
- Theo KH


                                                                      Điền Lộc, ngày 09 tháng 9 năm 2024
                                                                                       HIỆU TRƯỞNG

                                                                                         Hồ Hữu Hùng
