    PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN LỘC                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Số:    /KH-THĐL                                        Điền Lộc, ngày 29 tháng 08 năm 2024

KẾ HOẠCH 

Về việc đánh giá kế hoạch tháng 08 và triển khai kế hoạch tháng 9


A/Đánh giá công tác tháng 8
     I/ Công tác chỉ đạo chung
     Trong tháng 8  đã  tập trung chỉ đạo thực hiện các nội dung trọng tâm như sau:

   I/ Công tác quản lí chung

      - Tổ chức họp HĐSP đầu năm để triển khai KH tháng 8

      - Phân công GVCN, bố trí giảng dạy, biên chế lớp học 
      - Chỉ đạo tựu trường khối 1 (20/8), khối 2,3,4,5 (26/8/24)
      - Chỉ đạo bàn giao lớp chủ nhiệm và chất lượng giáo dục; 

      - Chỉ đạo chuẩn bị Lễ khai giảng năm học mới 2024-2025 
      - Xây dựng kế hoạch giáo dục năm học , KH học 2 buổi /ngày, TKB để thực hiện
      - Tham gia học tập chính trị hè , tham dự Tổng kết năm học của ngành 
      - Tổ chức lao động làm vệ sinh toàn trường, sắp xếp lại các trang thiết bị dạy và học, tiếp tục nâng cấp sửa chữa CSVC, trang trí trường lớp … Để chuẩn bị chào năm học mới 2024 – 2025 

      - Tổ chức họp Hội đồng trường, BCH Hội CMHS đầu năm

      - Tham mưu với PGD,UBND huyện để hợp đồng giáo viên dạy và làm TPT

      II. Công tác chuyên môn
      - Chỉ đạo tổ chuyên môn 4,5 và TBM xây dựng chương trình kế hoạch dạy học theo chương trình GDPT 2018  đối với khối lớp 5 

     - Tham mưu cho HT phân công bố trí giáo viên giảng dạy các khối, lớp. 
     - Phân TKB dạy 2 buổi/ngày

     - Tổ chức ôn tập và kiểm tra bổ sung lần 2 cho 5 em, kết quả 5 em không đủ điều kiện lên lớp, 
     - Biên chế vào các lớp sau khi kiểm tra và bố trí hợp lí HS mới chuyển về vào các lớp

     - Chỉ đạo tổ chức bàn giao chất lượng giữa các lớp, bàn giao trang Zalo của lớp cũ cho GVCN mới.

     - Phát hồ sơ chuyên môn, các loại biểu mẫu quy định… .GV hoàn thành các loại hồ sơ theo quy định.

     - Nắm, chốt số lượng đầu năm va báo cáo theo mẫu .
     - Hoàn thành bài kiểm tra sau khi tập huấn 
        III. Công tác Đội, HĐGDNGLL
- Triển khai kế hoạch lao động vệ sinh trường lớp, sắp xếp lại phòng Đội và các trang thiết bị. 
- Chuần bị các điều kiện chuẩn bị khai giảng năm học mới: Tập luyện nghi thức, đội trống, kèn, văn nghệ chào mừng khai giảng
- Xây dựng quy trình HĐGDNGLL, tổ chức học tập nội quy trường lớp, phối hợp với công an xã, huyện xây dựng và triển khai chuyên đề an toàn giao thông, tuyên truyền cách phòng ngừa các tai tệ nạn xã hội… cho HS trước khi vào năm học.

- Tổ chức tốt chương trình tiếp sức đến trường, vận động các xuất học bổng có ý nghĩa dành cho những hs có điều kiện hoàn cảnh khó khăn, vượt khó học tốt nhân lễ khai giảng năm học mới. 
- Tham gia Hội nghị tuyên dương GV,HS đạt giải của các Hội thi và giao lưu cấp huyện, tỉnh

- Tham dự tổng kết khóa dạy bơi miễn phí của Hue help tại Huế, lien hệ mở lớp miễn phí cho khối 4 gồm 60 em
    IV.Công tác xây dựng CSVC

- Chỉ đạo tổ chức trang trí trường lớp chuẩn bị cho năm học mới 
- Kiểm tra và sửa chữa hệ thống điện, quạt tất cả các dãy phòng học, phòng chức năng

- Kiểm tra  để sửa chữa và nâng cấp hệ thống máy tính, ti vi, máy in… phục vụ cho khối hành chính và dạy học.

- Bố trí máy tính cho các phòng học CS2

- Làm nhà kho, lắp ráp bàn ghế khối 1

   V. Công tác xây dựng đảng và  các tổ chức Đoàn thể
- Công khai thu chi đảng phí và quyết toán tiền tham quan của Chi bộ

- Tổ chức chia tay đồng chí Hồng xin ra khỏi đảng theo nguyện vọng

- Tập trung chỉ đạo các tổ chức, toàn thể CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam

- Phối hợp và chỉ đạo các tổ chức, đoàn thể xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động hiệu quả , thực hiện nộp đầy đủ các loại quỹ quy định, báo cáo số kịp thời.

- Thu các khoản đóng góp theo quy chế, các khoản vận động ủng hộ kịp thời 
- tiếp nhận GV về công tác tại trường 
- Tổ chức thăm hỏi kịp thời đoàn viên và người thân khi tổ chức hiếu hỉ và ốm đau ( (Trường hợp con dâu cô Mai mất tại Nhật) 

   VI Công tác hành chính, văn phòng

       1. Kế toán, thủ quỹ 

- Lập kế hoạch thu chi theo các văn bản hướng dẫn  để làm việc với BCH Hội cha mẹ học sinh và chính quyền địa phương và PGD( nhấn mạnh công tác XHH)

- Lập các biểu mẫu thu chi  và mở sổ năm học mới.

- Mở sổ theo dõi nhập xuất các văn phòng phẩm, các loại sách vở, ĐDDH

-  Làm tốt công tác cập nhật BHXH
- Chuyển lương, BHXH tháng 8/2024

- Truy lĩnh PCTN, nâng lương đợt I năm 2024 khi có quyết định

- Báo tăng BHXH nâng PCTN đợt I/2024

- Thanh toán các khoản chi thường xuyên, công tác phí

- Chi trả tiền thưởng danh hiệu thi đua năm học 2023-2024 
        2.Công tác văn thư

- Chuẩn bị các loại mẫu để thống kê các số liệu đầu năm

- PMIC (yêu cầu phát mẫu để GV điền thông tin cần thiết)

- Lập sổ PT và phát cho GV

- Nắm số lượng học sinh chuyển đi , chuyển đến để chổt số lượng đầu năm

- Cập nhật, xử lí và báo cáo kịp thời công văn đến và đi.
        3. Nhân viên y tế. 
- Kiểm tra tủ thuốc, và chuẩn bị công tác phòng chống các loại bệnh thường gặp như sốt xuất huyết... 
- Lập hồ sơ để khám sức khỏe đầu năm cho HS toàn trường

        4.Thư viện - thiết bị
- Liên hệ nhận các loại sách báo theo kế hoạch giao 
- Liên hệ nhà sách để nhận và phát cho HS đã đăng ký, quyết toán với công ty

- Nhận và phát các loại hồ sơ, sổ sách cho GVNV

- Cho GV mượn các loại sách, TBDH ( thời gian từ 26/8 và kết thúc 31/8)

B/Kế hoạch tháng 9
Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 79 năm Ngày Quốc khánh nước Cộng hoà Xã hội Chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945-02/9/2024); chào mừng “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” và Lễ khai giảng năm học mới 2024-2025.

I/ Công tác chỉ đạo chung
     Trong tháng 9 tập trung chỉ đạo thực hiện các nội dung trọng tâm như sau:
    I/ Công tác chỉ đạo chung
01. Tổ chức Lễ khai giảng năm học mới , họp HĐSP triển khai kế hoạch tháng 9 

02. Chỉ đạo dạy và học hoàn thành chương trình tuần 3 

03. Tiếp tục triển khai dạy học An toàn giao thông. Triển khai phong trào “VSCĐ”

04. Chỉ đạo bồi dưỡng học sinh năng khiếu, phân loại học sinh hạn chế các mặt để triển khai kế hoạch phụ đạo. Chỉ đạo kế hoạch tổ chức tham gia các hội thi cấp trường và huyện và tổ chức các hoạt động CLB trong năm học.

05. Tổ chức Hội nghị Hội CMHS theo lớp, Đại hội đại biểu Hội CMHS toàn trường, Hội nghị CBCCVC và Hội nghị công đoàn năm học 2024-2025
06. Chỉ đạo hoàn thành và kiểm tra Hồ sơ PCGDTH-ĐĐT 

07. Chỉ đạo báo cáo thống kê số liệu đầu năm  theo các công văn hướng dẫn
      08 Chỉ đạo thực hiện và kiểm tra công tác cập nhật thông tin ở ttrang web đối với giáo viên, TCM, đoàn thể…(Phân công trách nhiệm cụ thể cho từng thành viên)

09. Phân công nhiệm vụ BGH, 1 số giáo viên nhân viên.
 10.  Phê duyệt KHGD môn học khối 5 để thực hiện
     II. Công tác chuyên môn
 - Chỉ đạo thực hiện hoàn thành chương trình tuần 3
   - Kiểm tra việc ứng dụng CNTT để khai thác học liệu điện tử phục vụ dạy học, sử dụng thiết bị trong dạy học

- Cập nhật thông tin các loại hồ sơ sổ sách đã nhận và thống nhất mốc thời gian
    - Chỉ đạo các TCM tiến hành xây dựng kế hoạch tổ và kế hoạch sinh hoạt chuyên môn, hoàn thành kế hoạch dạy học -hoạt động giáo dục theo công văn 2345/BGDĐT-GDTH, ngày
 07/6/2021, kế hoạch tích hợp các chuyên đề.
    - Chỉ đạo các tổ triển khai phong trào “ Giữ vở sạch, viết chữ đẹp”
      - Chỉ đạo các TCM hoàn thành khung chương trình kế hoạch giáo dục 35 tuần nộp về chuyên môn ( TT); Nộp kế hoạch tích hợp GDĐP lớp 4.

   - Đăng kí chỉ tiêu chất lượng của lớp, tổ, danh hiệu thi đua… về CM theo kế hoạch 
   - Chỉ đạo các tổ triển khai và đăng ký các Hội  thi  cấp huyện, cấp tỉnh khi có văn bản hướng dẫn 
   - Tổng hợp đăng ký các chỉ tiêu thi đua đầu năm 
   - Chỉ đạo hoàn thành cấp phát các loại hồ sơ, sổ sách quy định.

   - Quy định cách ghi thời gian tuần học ở sổ sách.   

   - Chỉ đạo tổ chức kiểm tra khảo sát, tổng hợp danh sách HS chưa hoàn thành môn học sau đợt khảo sát chất lượng đầu năm môn Toán và Tiếng Việt khôí 2, 3, 4,5 về trường để có kế hoạch hỗ trợ về học tập kịp thời. 

      - Chú trọng công tác GVCN: kiểm tra sách vở, đồ dùng học tập của học sinh; xây dựng tốt nề nếp của lớp; Kiểm tra và ôn kiến thức cũ cho HS)

      - Chỉ đạo thực hiện tuyển chọn  học sinh tiến hành dạy bồi dưỡng HSNKvà phụ đạo học sinh chậm tiến bộ theo  kế hoạch 

      - Tổng hợp danh sách học sinh khuyết tật để  đề nghị UBND xã lập Hội đổng kiểm tra công nhận. (Nếu có)

      - Chỉ đạo các tổ chuyên môn xây dựng triển khai một số chuyên đề hẹp để thống nhất trong chuyên môn. 

      - Đăng ký sử dụng giáo án Work trên máy ( triển khai chỉ đạo chung của PGD)

      III. Công tác Đội- HĐGDNGLL
   Chủ điểm: Đất nước mến yêu

- Tổ chức khai giảng năm học 2024 – 2025.

-  Xây dựng kế hoạch tổ chức Tết Trung thu năm 2024 cho học sinh.

- Phát động hưởng ứng tháng “An toàn giao thông” năm 2023.

- Tuyên truyền về An toàn giao thông- Phòng chống bạo lực học đường.

- Phát động phong trào thi đua học kỳ 1.

- Triển khai phong trào đọc và làm theo báo Đội.

- Phát động chương trình “ Người tốt, việc tốt”.

- Duy trì hiệu quả phong trào “Ngày chủ nhật xanh"

- Chỉ đạo Liên đội kết nạp Đội viên cho học sinh khối 4 ( những em chưa kết nạp ở Khối 3 năm học 2023- 2024).

- Phát động phong trào nuôi heo đất trong buổi chào cờ đầu tuần của năm học mới

- Kiểm tra  lao động vệ sinh 7h, việc sinh hoạt 15 phút đầu giờ và thống nhất thời 

gian ra chơi sau khi học xong 2 tiết

- Phối hợp GVCN chọn và tập huấn Đội trực cờ đỏ (mời BGH tham dự)

- Tập lại đội trống, nghi lễ 

- Chuẩn bị nhân sự để tiến hành Đại Hội và ổn định lớp học; đặt tên các chi đội và 

sao nhi đồng

- Phối hợp thầy chung, Kính để tập các bài thể dục đầu giờ, giữa giờ

- Thực hiện trang phục theo quy định từ thứ 2 đến thứ 6 ( khuyến khích  áo cũ, chật

1 cái nên mua để thực hiện)

     IV.Công tác xây dựng CSVC

      - Sửa chữa các TBDH, máy tính, tivi để tổ chức dạy học ( hỏi most TV các lớp)

      - Làm mới các câu khẩu hiệu, bảng tên lớp, trang trí nhà GDTC trước khi khai giảng

      - Tiếp tục sửa chữa bàn ghế bị hư hỏng các lớp

      - Trang trí các giỏ hoa dãy hành lang trước các phòng học ( Thống nhất chủ trương)

      - Thống nhất trang trí lớp học sau Hội nghị Hội CMHS

     V. Công tác xây dựng đảng và các tổ chức đoàn thể

      1/ Đoàn thể

      - Tập trung chỉ đạo các tổ chức, toàn thể CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 79 năm Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam, Ngày Toàn dân đưa trẻ đến trường 5/ 9

      - Chỉ đạo các tổ chức, đoàn thể xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt thực hiện
      - Chỉ đạo Hội nghị Công đoàn đầu năm 

      - Tổ chức tặng quà tết Trung thu cho con ĐVCĐ.

2/Hội CTĐ:               
         - Tổng hợp các số liệu vận động để báo cáo các cấp

         - Tổ chức xét chọn địa chỉ đỏ năm 24-25
         - Xét học sinh nhận quà tiếp sức đến trường trong dịp lễ khai giảng
      VI Công tác hành chính, văn phòng
1. Kế toán, thủ quỹ 
- Chuẩn bị hồ sơ dự toán thu chi báo cáo Đảng ủy, HDND xã, PGD

- Thu các khoản theo QĐ số 05 của HĐND tỉnh năm 2022 và theo Nghị quyết Hội CMHS

- Làm thẻ bảo hiểm y tế, tai nạn cho GV, HS theo kế hoạch

- Tham mưu với HT để mua bổ sung các văn phòng phẩm để phục vụ kịp thời (khăn bàn bình hoa, thùng rác…)

- Nhận và phát áo quần đồng phục cho HS( liên hệ may thêm các số áo để đáp ứng nhu cầu của HS)
- Chuyển lương tháng 9, tổng hợp và trả tiền công tác phí tháng 8

2.Công tác văn thư
- Theo dõi CV đi, đến để báo cáo HT

- Xây dựng kế hoach lưu trữ hồ sơ và tiến hành thu theo số hồ sơ quy định

- Chuẩn bị các loại mẫu để thống kê các số liệu đầu năm

+ Cập nhật hồ sơ  PMIC, PT (kèm theo số điện thoại)

+  Làm hồ sơ phổ cập, cập nhật HS lớp 1 vào sổ  đăng bộ
+ Nắm và chốt số lượng HS chuyển đi, đến

3. Nhân viên y tế. 

- Tuyên truyền phòng chống dịch ngay từ đầu năm học

- Kiểm tra tủ thuốc và chuẩn bị công tác phòng chống và tuyên truyền các loại bệnh thường gặp như sốt xuất huyết, bạch hầu

- Xây dựng kế hoạch để tham mưu cho HT về khám sức khỏe cho HS đầu năm

4.Thư viện - thiết bị

- Liên hệ nhận các loại sách báo theo kế hoạch giao 

- Mở cửa đón bạn đọc theo lịch, thông báo các loại sách truyện mới để GV& HS biết mượn để đọc

- Cập nhật các loại hồ sơ sổ sách quy định

- Làm thẻ thư viện cho học sinh

- Xây dựng kế hoạch mượn, sử dụng, bảo dưỡng TBDH năm học
                                                                                   HIỆU TRƯỞNG 

              Hồ Hữu Hùng
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