KẾ HOẠCH TUẦN 39
(Từ 09/05/2016 – 15/05/2016)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

09/05/2016
	- Chuyển lương , thâm niên tháng 5/2016

- Làm công tác Kiểm ta cuối học kỳ II
	- Cô Loan, Tuyết

- Thầy Tư
- C Hồng
-  Cô Tình

- Anh Hạnh, Bảo

	Thứ ba

10/05/2016
	- Làm công tác Kiểm ta cuối học kỳ II
	- C/Hồng; T/Giai

- Th/Tư, cô Tuyết
- Cô Tình
- Anh Hạnh, Bảo

	Thứ tư

11/05/2016
	- Tham gia Họi nghị triển khai Luật Lao động (bổ sung sửa đổi năm 2012)
- Làm công tác Kiểm ta cuối học kỳ II
	- Th/Tư

- C/Hồng
- Cô Tình

- Cô Tuyết; 

- Anh Hạnh, Bảo

	Thứ năm

12/05/2016
	- Sắ xếp hồ sơ sổ sách, chứng từ

- Làm công tác Kiểm ta cuối học kỳ II
	- Cô Loan; Tuyết
- Th Tư
- Cô Hồng
  Cô Tình

- Anh Hạnh, 

   Bảo 

	Thứ sáu

13/05/2016
	- Tiếp tục truy thu các khoản đóng góp từ học sinh

- Tổng hợp văn bản cuối tuần

- Phát học bạ đến GVCN các lớp, lưu trữ bài kiểm tra cuối HKII

- Làm hồ sơ thi đua Công đoàn
- Bảo quản cơ sở vật chất trường học
	- Cô Loan, Tuyết
- Hồng
- Cô Tình
- Th Tư
- Hạnh, Bảo

	Thứ bảy

14/05/2016
	-Nghỉ
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
