KẾ HOẠCH TUẦN 37
(Từ 25/04/2016 – 01/05/2016)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

25/04/2016
	- Chào cờ đầu tuần. Lên kế hoạch công tác tuần

- Làm hồ sơ chuyển tiền điện và điện thoại.
- Tiếp tục thu các khoản học sinh đóng góp từ GVCN

- Cập nhật các văn bản

- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tuần.
- Tăng cường kiểm tra vệ sinh ở các cơ sở.
   Bảo quản tốt cơ sở vật chất của nhà trường
	- Thầy Tư
- Cô Loan
- Cô Tuyết

- Cô Hồng

- Cô tình

- A/ Hạnh, Bảo

	Thứ ba

26/04/2016
	- Làm hồ sơ hợp đồng làm nhà xe học sinh để chuyển trả.
- Bồi dưỡng học sinh giải toán

- Cập nhật các văn bản

- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tuần.
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
	- Cô Loan

- Th/ Tư

- Cô Hồng

- Cô tình
- Cô Linh

	Thứ tư

27/04/2016
	- Đi kho bạc chuyển khoản
- Tiếp tục thu các khoản học sinh đóng góp từ GVCN

- Cập nhật các văn bản

- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tuần.

- Tăng cường kiểm tra vệ sinh, phòng chống dịch bệnh.
   Bảo quản tốt cơ sở vật chất của nhà trường
	- Cô Loan
- Cô Tuyết

- Cô Hồng

- Cô tình

- Cô Linh

- A/ Hạnh, Bảo

	Thứ năm

28/04/2016
	- Làm truy lĩnh lương đợt 1/2015
- Phụ đạo học sinh yếu.

- Cập nhật các văn bản

- Phục vụ bạn đọc

- Tăng cường kiểm tra vệ sinh, phòng chống dịch bệnh.
   Bảo quản tốt cơ sở vật chất của nhà trường
	- Cô Loan
- Cô Tuyết

- Cô Hồng

- Cô tình

- Cô Linh

- A/ Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

29/04/2016
	- Làm hồ sơ lương tháng 5/2016
- Cập nhật các văn bản cuối tuần

- Phục vụ bạn đọc

- Tăng cường kiểm tra vệ sinh, phòng chống dịch bệnh.
- Bồi dưỡng học sinh giải toá
Họp giao bạn tuần 38

-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất của nhà trường
	- Cô Loan
- Cô Hồng

- Cô tình

- Cô Linh

- Th/ tư

- A/ Hạnh, Bảo -

	Thứ bảy

30/04/2016
	- Nghỉ 
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
