 (Từ 07/03/2016 – 13/03/2016)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

07/03/2016
	- Chào cờ đầu tuần. Ôn lại truyền thống ngày QTPN 08/3.
   Hướng dẫn học sinh khối 1 giải toàn qua mạng

-  Sắp xếp hồ sơ chăm sóc sức khoẻ ban đầu
- Chuẩn bị để cài phần mềm BHXH
- Điều chỉnh số liệu vào phần mềm phổ cập
- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tuần.
- Họp HĐSP tháng 3 (16h00)
	- Thầy Tư

- Cô Loan
- Cô Hồng
- Cô Tình

- GV toàn tổ

	Thứ ba

08/03/2016
	- Sắp xếp hồ sơ sổ sách
- Phục vụ bạn đọc: Lớp 4/1, 4/2, 5/1
- Sắp xếp, kiểm tra hồ sơ, chứng từ.
- Bồi dưỡng học sinh khối 4 giải toán qua mạng

- Kiểm tra vệ sinh, cơ sở vât chất trường học 
- Toạ đàm kỉ niệm Ngày QTPN 08/3 (14h00)
	- Cô Loan
- Cô Tình
  Cô Tuyết

-  T/Tư

- Hạnh, Bảo
- Toàn tổ

	Thứ tư

09/03/2016

	- Đón đoàn cài phần mềm BHXH
- Phục vụ bạn đọc, Cập nhật danh mục thiết bị ĐDDH
- Thu các khoản đóng góp của HS 
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Cô Loan
- Cô Tình
- Tuyết

- Hạnh, 
   Bảo

	Thứ năm

10/03/2015
	-  Làm hồ sơ ở phần mềm BHXH.
- Cập nhật các loại hồ sơ, công văn

- Phục vụ bạn đọc: lớp 3/2, 4/3, 4/4
- Phụ đạo học sinh yếu

- Bồi dưỡng học sinh giỏi khối 4 giải toán qua mạng

- Bảo quản cơ sở vât chất trường học.
	- Cô Loan 

- Giai,  
- Cô Tình
- Cô Tuyết
- Th /Tư

- Hạnh , Bảo

	Thứ sáu

11/03/2016
	- Báo tăng giảm ở phần mềm BHXH
- Phục vụ bạn đọc, Cập nhật danh mục thiết bị ĐDDH

- Đưa học sinh tham gia dự thi giải Toán qua mạng cấp huyện.
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Cô Loan, Tuyết
- Cô Tình
- Th/Tư
- Hạnh, Bảo


	Thứ bảy

12/03/2016
	- Tham gia hiến máu tình nguyện ( Hồng – Linh – Thiện – Thục)
	- Th/Tư 


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
