KẾ HOẠCH TUẦN 28
(Từ 22/02/2016 – 28/02/2016)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

22/02/2016
	- Lên kế hoạch công tác tuần 28. Dạy thay lớp thầy Bình

- Làm hồ sơ trả tiền điện nước, điện thoại, điện thắp sáng.
- Tiếp tục thu các khoản đóng góp từ học sinh

- Phục vụ bạn đọc: Lớp 4/1, 4/2, 5/1
- Cập nhật công văn, các loại hồ sơ

- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Thầy Tư

- Cô Loan
- Cô Tuyết

- Cô Tình

- T/ Giai, Hồng

- A/ Hạnh, Bảo

	Thứ ba

23/02/2016
	- Viết biên lai thu tiền học 2 buổi/ngày
- Kiểm tra các biên lai, chứng từ 
- Phục vụ bạn đọc: Lớp 4/1, 4/2, 5/1
- Bồi dưỡng học sinh khối 4 giải toán qua mạng
- Kiểm tra vệ sinh, cơ sở vât chất trường học sau tết
	- Cô Loan
  Cô Tuyết
- Cô Tình

- Tư

- Hạnh, Bảo

	Thứ tư

24/02/2016


	- Đi kho bạc chuyển tiền điện các loại

- Phục vụ bạn đọc, Cập nhật danh mục thiết bị ĐDDH
- Thu các khoản đóng góp của HS 
- Chuyển vở Học sinh tham gia dự thi “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp”:
	- Cô Loan
- Cô Tình
- Tuyết

- T/Giai,

 C/Hồng

	Thứ năm

25/02/2016
	- Tổng hợp các khoản thu của học sinh
- Trưng bày bài viết và vở học sinh tham gia dự thi “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp”:
- Phục vụ bạn đọc: lớp 3/2, 4/3, 4/4
- Phụ đạo học sinh yếu

- Bảo quản cơ sở vât chất trường học.
	- Cô Loan 

- T/Giai, 

C/Hồng
- Cô Tình
- Cô Tuyết
- Hạnh , Bảo

	Thứ sáu

26/02/2016
	- Thông báo các khoản thu của học sinh đến các lớp.
- Phục vụ bạn đọc, Cập nhật danh mục thiết bị ĐDDH

- Hướng đẫn HS khối 1 giải Toán. Họp giao ban, tuần 29

- Tổng hợp văn bản cuối tuần
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Cô Loan, Tuyết
- Cô Tình
- Th/Tư
- C/Hồng

- Hạnh, Bảo


	Thứ bảy

27/02/2016
	- Nghỉ
	

	CN
28/02/2016
	- Hướng dẫn HS giải toán Violympic – Lớp 3(sáng)

- Hướng dẫn HS giải toán Violympic – Lớp 2(chiều)
	- Th/Tư 


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
