KẾ HOẠCH TUẦN 22
(Từ 11/01/2016 – 17/01/2016)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

11/01/2016
	- Chào cờ, lên kế hoạch công tác tuần 22
- Làm quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016
- Tiếp tục thu các khoản đóng góp từ GVCN
- Phục vụ bạn đọc. Sắp xếp lại thiết bị, thư viện

- Tổng hợp EQMS
- Hướng dẫn hs khối 1thi toán Violympic
- Sinh hoạt tổ (14 giờ30)
	- Thầy Tư

- Cô Loan

- Cô Tuyết

- Cô Tình

- C/Hồng,T/Giai
- Thầy Tư
- Cả tổ

	Thứ ba

12/01/2016
	- Tiếp tục thu các khoản đóng góp của học sinh  từ GVCN. Chuẩn bị hồ sơ Kiểm kê tài sản năm 2016
- Phục vụ bạn đọc. 
- Tổng hợp EQMS
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh 
- Hướng dẫn HS thi giải toán qua mạng (khối 4 - sáng)
	- Cô Loan, 

    Tuyết

- Cô Tình
- C/Hồng,T/Giai
- Cô Linh
- Tư

	Thứ tư

13/01/2016
	- Vào sổ KKTS cuối năm 2016
- Kiểm tra các khoản thu nộp của học sinh từ GVCN
- Cập nhật công văn, văn bản

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Phục vụ bạn đọc.
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan
- Tuyết
- C/Hồng,T/Giai
- Cô Linh
- Cô Tình
- Hạnh, Bảo

	Thứ năm

14/01/2016
	- Vào phần mềm Misa quỹ ngoài ngân sách

  Kiểm tra các khoản thu nộp, tổng hợp chứng từ vào sổ
- Phục vụ bạn đọc 

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Phụ đạo học sinh yếu khối 3. 

- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan 

- Cô Tình, 

- Linh
- Cô Tuyết

- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

15/01/2016
	- Nộp đối chiếu cuối năm
- Kiểm tra các khoản thu chi

- Phục vụ bạn đọc
- Chăm sóc sức khỏe, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng
- Họp giao ban tuần 23
	- Cô Loan

- Tuyết
- Cô Tình

- Cô Linh

- Hạnh, Bảo
- Th/Tư

	Thứ bảy

16/01/2016
	- Tham gia Hội đồng coi thi Olynpic Tiếng Anh trên Iternet
	- Cô Linh

	CN
17/01/2016
	- Hướng dẫn HS giải toán Violympic – Lớp 3(sáng)
- Hướng dẫn HS giải toán Violympic – Lớp 2(chiều)
	- Th/Tư


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
