KẾ HOẠCH TUẦN 21
(Từ 04/01/2016 – 10/01/2016)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

04/01/2016
	- Lập dự toán ngân sách và dự toán lương thâm niên năm 2016
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài chính
- Phục vụ bạn đọc. Sắp xếp lại thiết bị, thư viện

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Hướng dẫn hs khối 1 giải toán Violympic (vòng 11)
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan

- Cô Tuyết

- Cô Tình

- Cô Linh;

- Thầy Tư

- A/Hạnh, Bảo

	Thứ ba

05/01/2016
	- Vào sổ thu chi học kỳ I năm học 2015 - 2016
- Phục vụ bạn đọc. 
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh

- Hướng dẫn HS thi giải toán qua mạng (khối 4 - sáng) 
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài chính
	- Cô Loan

- Cô Tình

- Cô Linh

- Tư
- Tuyết

	Thứ tư

06/01/2016
	- Làm hồ sơ CLB bóng đá Na uy chuẩn bị quyết toán
- Chăm sóc sức khỏe, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Phục vụ bạn đọc.
- Cập nhật công văn, văn bản
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan

- Linh
- Cô Tình

- C/Hồng, T/Gai

- Hạnh, Bảo

	Thứ năm

07/01/2016
	- Duyệt quyết toán Na uy 6 tháng cuối năm 2015
- Phục vụ bạn đọc 

- Chăm sóc sức khỏe, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh

- Hướng dẫn HS thi giải toán qua mạng (Khối 4 - sáng)

- Phụ đạo học sinh yếu khối 3. 

- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan 

- Cô Tình, 

- Linh
- Th/ Tư,

- Cô Tuyết

- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

08/01/2016
	- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài chính
- Hướng dẫn HS thi giải toán qua mạng (Khối 4 – sáng)
- Phục vụ bạn đọc.
- Chăm sóc sức khỏe, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Họp giao ban tuần 22
- Bảo quản cơ sở vật chất, cây trồng.
	- Cô Loan, Tuyết
- Tư
- Cô Tình

- Cô Linh

- Th/Tư
- Giai, Hạnh

	Thứ bảy

09/01/2016
	- Nghỉ
	

	CN
10/01/2016
	- Hướng dẫn thi giải toán Violympic – Lớp 3(sáng)
- Hướng dẫn thi giải toán Violympic – Lớp 2(chiều)
	- Th/Tư
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