

   PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN LỘC                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Số: 10 /KH-TrTHĐL                                        Điền Lộc, ngày 01 tháng 12 năm 2015
KẾ HOẠCH THÁNG 12/ 2015

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC ĐÃ QUA

* CÔNG TÁC SỐ LƯỢNG:

1. Đội ngũ CBGVNV: Tính đến ngày 01/12/2015 đội ngũ có 35 người
2. Học sinh: Có 423 em/17 lớp.
I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

1. Đã tổ chức họp HĐSP sư phạm. Triển khai kế hoạch tháng 11.
2. Đã chỉ đạo hoạt động tuần nghỉ GK I và dạy - học hoàn thành chương trình tuần 13. 
3. Đã chỉ đạo triển kế hoạch các hội thi trong năm học 2015 – 2016 ( bổ sung)
4. Đã chỉ đạo và triển khai các hoạt động chuyên môn: dự giờ, thao giảng, hội giảng, kiểm tra toàn diện giáo viên, triển khai chuyên đề, kế hoạch bồi dưỡng học sinh năng khiếu, phụ đạo học sinh có học lực hạn chế, đánh giá học sinh theo Thông tư 30 .

5. Đã chỉ đạo triển khai các hoạt động ngoài giờ theo kế hoạch.

6. Đã chỉ đạo hoàn thành công tác cập nhật hồ sơ PCGDTH-ĐĐT (mức 3) và tham dự kiểm tra tại tỉnh.

7. Đã tổ chức kỷ niệm 33 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và đón nhận trường đạt chuẩn quốc gia trang trọng, hoành tráng.
8. Đã triển khai công tác phòng chống lụt bão để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2015.
8. Đã chỉ đạo, triển khai Tháng giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh toàn trường.
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
     - Đã tổ chức dạy và học hoàn thành chương trình tuần 13;
     - Thực hiện hoàn thành dạy chương trình QBPTE

     - Tổ chức chấm “Vở sạch chữ đẹp” hội thi “ Viết chữ đẹp” cấp trường (chọn đội tuyển bồi dưỡng dự thi cấp huyện và tiến hành phân công giáo viên bồi dưỡng (Cô Sâm, Cô Quý)

    *  Kết quả: 1/1, 1/2, 1/3, 2/1, 2/2, 2/3, 3,1, 4/1, 4/2, 4/3  đạt ( chiểm tỷ lệ 52,9%) các lớp khối 5, 1/4, 2/3, 2/4, 3/2, 3/3 chưa đạt (chiếm tỷ lệ 47,1%)

     - Phúc tra giáo viên giỏi cấp huyện: Cô Cúc, Cô Bảo, Cô Kim  (xếp loại giỏi)

     - Tổ  chức thao giảng, hội giảng, dự giờ tốt chào mừng 20/11, kết quả: 10 tiết trong đó tốt 09 ( Cô Lang, Thầy Thục, Thầy Thiện, Thầy Phách, Cô Hương, Thầy Bình, Thầy Tuấn, Thầy Hưng); 1 tiết khá (Thầy Ký)

     - Triển khai giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh tiểu học  

     - Triển khai 1 chuyên đề :

       + Tổ 4,5: “Một vài biện pháp giúp học sinh học tốt môn chính tả lớp 4” (cô Bài phụ ttrách)

     - Kiểm tra toàn diện:  thầy Hồ Quốc Thục, kết quả chung xếp loại khá

     - Tiến hành kiểm tra  05 hồ sơ sổ sách, kết quả: xếp loại 5 tốt(Cô Ty, Cô Cúc, Cô bảo Thầy Tuấn, Cô Quý)

     - Triển khai tập huấn phương pháp “Bàn nay nặn bột” có hiệu quả

     - Chỉ đạo  hoàn thành công tác quản lý và sử dụng  ĐDDH 

     - Chỉ đạo thực hiện chương trình TKB buổi thứ 2 (kèm theo công văn 86 ngày 27/03/15 về hướng dẫn triển khai giáo dục kỹ năng sống và hoạt động giáo dục ngoài giờ chính khóa tại các trường tiểu học)

     - Việc  bồi dưỡng  các đội tuyển năng khiếu theo kế hoạch thực hiện có hiệu quả

     - Đã triển khai kế hoạch thi GVCN giỏi cấp huyện để GV nắm và chuẩn bị

     - Tổ chức  học BDTX theo kế hoạch đã đăng ký

III. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ: Chủ điểm: Kính yêu thầy cô
     - Đã tổ chức tập luyện, lên kế hoạch thực hiện thành công lễ đón trường chuẩn và kỷ niệm 33 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11

     - Tổng kết chặng đường thi đua đợt 1,kết quả nhất 5/1,1/1

     - Triển khai công văn 16-KH/LN ngày 20/10/15 tổ chức cuộc thi vẽ tranh “Thiếu nhi Việt Nam với An toàn giao thông” năm 2015, kết quả chọn 10 tranh của 9 học sinh tham gia dự thi.

     - Đã chỉ đạo tuyển chọn và tập luyện đội tuyển tham dự liên hoan biểu diễn các nhạc cụ (pianô,organ kỹ thuật số...) dự kiến tháng 2/ 2016;

     - Đã chỉ đạo các lớp lên kế hoạch tập luyện văn nghệ hướng tới ngày 26/03;

     - Đã tổ chức tuyên truyền “Ngày thế giới tưởng niệm nạn nhân bị tai nạn giao thông”.
   * Tồn tại:

       1.Chuyên môn: 

        Tổ 1,2,3: Chưa triển khai chuyên đề “ Phương pháp rèn đọc diễn cảm cho học sinh lớp 2” của cô Hoàng Thị Minh Tâm ( lí do  nằm viện)

       2.Hoạt động ngoài giờ: Chưa tổ chức triển khai các nội dung sau
     - Chỉ đạo triển khai và thực hiện công văn số 01- HD/LN  ngày 20/10/15 về hướng dẫn triển khai “ Chương trình rèn luyện đội viên” năm 2015-2016

     - Chỉ đạo triển khai công văn số 02-HD/LN ngày 20/10/2015 về hướng dẫn triển khai kế hoạch nhỏ năm học 2015-2016

     - Chỉ đạo công tác chuẩn bị Hội thi phụ trách sao giỏi tổ chức tháng 03/16
IV. HÀNH CHÍNH – VĂN PHÒNG: 
1/ Kế toán - Thủ quỹ :

- Nhận và trả kinh phí tháng 11 năm 2015. Thanh quyết toán với kho bạc.

- Báo cáo các khoản thu ngoài ngân sách đến PGD.

- Tiếp tục thu các khoản đóng góp của học sinh từ GVCN. 

- Chuyển trả các khoản mua sắm từ đầu năm đến nay.

- Nộp bảo hiểm y tế và bảo hiểm tai nạn cho học sinh.

- Triển khai thực hiện nhiệm vụ kế toán theo kế hoạch.

2/ Văn thư - Tổng hợp:

- Cập nhật công văn đến, đi. Tập hợp các loại hồ sơ. Bổ sung số liệu vào hồ sơ phổ cập

- Chuẩn bị Hồ sơ phổ cập để nộp ở tỉnh kiểm tra. 

- Cập nhật số liệu học sinh tháng 11.

- Hoàn thành các biểu mẫu, hồ sơ.

3/ Thư viện - thiết bị:
- Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện trong tháng.

- Sắp xếp lại thư viện, ĐDDH

- Bố trí thời gian để GV, học sinh đọc sách, báo.

4/ Y tế - Bảo vệ :

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh. Chăm sóc sức khỏe cho học sinh.

- Đảm bảo đủ nước uống cho GV – HS.

- Đã xử lý rác thải.

- Bảo quản tốt cơ sở vật chất nhà trường.

V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC:
1. Đã tổ chức chỉnh trang cãnh quang môi trường, vệ sinh trường lớp, trang trí một số băng rôn, khẩu hiệu ... để tổ chức Lễ đón nhận trường chuẩn quốc gia.

2. Đã tăng cường công tác kiểm tra, gia cố bảo quản CSVC, cây trồng trong mùa mưa bão ( vẫn còn một số cây )

3. Đã tổ chức cắt cỏ toàn bộ trong và ngoài sân trường 

4. Tồn tại: Chưa  xin được kinh phí đỗ đất sân trường ( đất có cỏ xanh)

V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:
1. Đã tập trung chỉ đạo các tổ chức đoàn thể trong nhà trường thi đua chào mừng ngày PNVN 20/11 đạt hiệu quả; 

2. Đã chỉ đạo các đoàn thể xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động theo quy định. Kết quả đạt tốt. 

3. Tiến hành lấy ý kiến tập thể nơi công tác đối với đảng viên và đã tổ chức đánh giá phân loại tổ chức sơ sở đảng, đảng viên năm 2015.

* Tồn tại: Tạm dừng việc lấy ý kiến nơi công tác đối với quần chúng vào Đảng ( thầy Nguyễn Quang Tuấn)

B. KẾ HOẠCH NHIỆM VỤ THÁNG 12/ 2015

Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng chào mừng kỷ niệm   ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 – 22/12/2014)
I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG
1. Chỉ đạo thực hiện hoàn thành chương trình tuần 18 ( đến hết ngày 01/01/2016)

2. Chỉ đạo kế hoạch ôn tập và kiểm tra học kỳ I;

3. Tăng cường công tác chỉ đạo các hoạt động chuyên môn: dự giờ, kiểm tra toàn diện giáo viên, triển khai chuyên đề, kế hoạch bồi dưỡng IOE, giải toán trên mạng, phụ đạo học sinh yếu, đánh giá học sinh theo TT 30, kiểm tra hồ sơ giáo viên, VSCĐ học sinh cấp trường, ra đề kiểm tra HK I…
4. Chỉ đạo rà soát chương trình hoạt động bóng đá cộng đồng năm 2015; 
5. Tiếp tục chỉ đạo triển khai kế hoạch Kiểm định chất lượng giáo dục; 
6. Tiếp tục tham mưu lãnh đạo địa phương và huy động các nguồn lực để tăng cường xây dựng CSVC ( cơ sở 2). 
7. Tăng cường công tác chỉ đạo, kiểm tra nhiệm vụ PCBL năm 2015.
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
     - Chỉ đạo thực hiện hoàn thành chương trình HKI 26/12/15

     - Chỉ đạo dạy chương trình biển đảo 

     - Tổ chức ôn tập  và lên kế hoạch chuẩn bị kiểm tra học kỳ I 

       (BGH mời những GV ra đề họp để thống nhất cách thức ra đề )

     - Phối hợp với Công đoàn, Chi đoàn tổ chức thao giảng hội giảng chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam.

     - Tổ chức thi Olympic Tiếng Anh  (IOE) trên mạng cấp trường ngày 05 và 06/12 (Cô Bảo,Thầy Tuấn phụ trách)

     - Tổ chức Thi giải toán qua mạng cấp trường (chọn 1 trong 3 vòng: 10,11,12 bắt đầu từ 21/12/15 đến 22/01/16 - Cô Bảo,Cô Sâm,Thầy Tư phụ trách)

     - Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 2

     - Tiếp tục bồi dưỡng vẽ tranh trên máy tính,viết chữ đẹp… theo kế hoạch.

     - Triển khai chuyên đề  khối 1,2,3: Một số biện pháp làm tốt công tác chủ nhiệm lớp.( Thầy Văn Công Trai phụ trách)

     - Kiểm tra toàn diện: Nguyễn Thị Hoài My

     - Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV (chuyên môn kiểm tra)

     - Tổ chức kiểm tra chất lượng  các lớp phụ đạo.

     - Hoàn thành kế hoạch phúc tra đề nghị tiếp tục công nhận GVG 
III. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ: 

Chủ điểm: “Uống nước nhớ nguồn”
     - Phát động chặng đường thi đua lần thứ 2( Từ ngày 01/12 đến kết thúc học kỳ I).
- Phát động phong trào thi đua chào mừng ngày thành lập Quân Đội Nhân dân Việt Nam và ngày quốc phòng toàn dân 22/12.

- Tổ chức triển khai  múa hát sân trường.

- Tổ chức thi vẽ tranh “ Em yêu biển đảo quê hương”.

- Tặng quà gia đình bà Hồ Thị Chanh ở Thôn Nhì Tây với số tiền 150.000đ/1 tháng.

- Tuyên truyền ca khúc cách mạng kỉ niệm 22/12.

     - Tổ chức tập văn nghệ chào mừng 26/3 (Một Chi đội 2 tiết mục, Sao nhi đồng 2 tiết mục chất lượng để dự thi cấp trường)

    - Sinh hoạt câu lạc bộ organ thứ hai, thứ tư, thứ sáu hàng tuần. Bồi dưỡng dạy đàn piano cho học sinh dự thi.

    - Tập luyện bóng đá trong chương trình bóng đá cộng đồng.

    - Sinh hoạt Liên đội thứ sáu hàng tuần.

    - Tổ chức  thi cờ vua cấp trường

      + Chọn 2 GV nam, 2 GV nữ,

      + Tổ chức Thi cấp trường chọn 3 HS nữ, 3 HS nam

     - Chỉ đạo triển khai  và thực hiện công văn số 01- HD/LN  ngày 20/10/15 về hướng dẫn triển khai “ Chương trình rèn luyện đội viên” năm 2015-2016

     - Chỉ đạo triển khai công văn số 02-HD/LN ngày 20/10/2015 về hướng dẫn triển khai kế hoạch nhỏ năm học 2015-2016.
IV. HÀNH CHÍNH – VĂN PHÒNG: 
1/ Kế toán - Thủ quỹ :

- Triển khai thực hiện nhiệm vụ kế toán theo kế hoạch của Phòng và Trường.

- Tiếp tục thu các khoản đóng góp của học sinh từ GVCN.

- Nhận và trả kinh phí tháng 12 năm 2015.

- Lập dự toán năm 2016.

2/ Văn thư - Tổng hợp:

- Nộp và nhận Hồ sơ phổ cập ở tỉnh.

- Cập nhật công văn đến – đi hàng ngày.

- Cập nhật, bổ sung các số liệu học sinh.

- Thu thập chứng cứ, sắp xếp Hồ sơ Kiểm định chất lượng

3) Thư viện - thiết bị:

- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tháng.

- Bổ sung danh sách các thiết bị đồ dùng dạy học ở các lớp hiện có.
4/ Y tế học đường:

- Chăm sóc sức khỏe cho học sinh. 

- Tuyên tuyền phòng chống dịch bệnh về mùa đông.

- Tăng cường kiểm tra vệ sinh ở các cơ sở.

- Tham gia tập huấn Công tác sơ cấp cứu năm 2015: từ ngày 11 - 13/12/2015 (Th/Quãng + Cô Linh)

5/ Bảo vệ:
- Xử lý rác thải đúng thời gian và nơi quy định.

- Cung cấp đầy đủ nước uống cho học sinh cũng như Hội đồng sư phạm.

- Trực và bảo quản tốt cơ sở vật chất của nhà trường.

V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:
1. Tập trung chỉ đạo các tổ chức đoàn thể trong nhà trường thi đua chào mừng ngày thành lập Quân Đội Nhân dân Việt Nam và ngày quốc phòng toàn dân 22/12.

2. Chỉ đạo các đoàn thể phối hợp thực hiện đạt hiệu quả kế hoạch. 

3. Tiếp tục công tác rèn luyện, bồi dưỡng quần chúng ưu tú để kết nạp vào hàng ngũ của Đảng Cộng Sản Việt Nam.
Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 11/2015 và triển khai kế hoạch công tác tháng 12/2015, BGH yêu cầu các tổ chức, cá nhân trong trường nghiêm túc tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
	Nơi nhận: 
- Các tổ chức, đoàn thể ( để t/h)
- CBGVNV ( để t/h)
- Lưu, Web
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