KẾ HOẠCH TUẦN 19
(Từ 21/12/2015 – 27/12/2015)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

21/12/2015
	- Chào cờ; sinh hoạt tổ, lên kế hoạch công tác tuần 19
- Nộp báo cáo định kì năm 2015 và 4 năm dự án “Bóng đá cộng đồng” ở PGD.
- Làm bì đựng đề kiểm tra và bài làm HKI

- Hoàn thành các biểu mẫu theo dõi mượn – trả ĐDDH

- Tham gia tập huấn hướng dẫn khám sàng lọc tật khúc xạ và phát hiện các bệnh về mắt cho học sinh.

- Hướng dẫn HS khối 1 giải toán qua mạng
	- Thầy Tư
- Cô Loan
- C/Hồng; T/Giai
- Cô Tình

- Cô Linh;
- Thầy Tư

	Thứ ba

22/12/2015
	- Cập nhật hồ sơ, chứng từ
- Truy thu các khoản nộp ở HS quỹ ngoài ngân sách.

- Cập nhật văn bản
- Phục vụ bạn đọc
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Hướng dẫn HS khối 4 giải toán qua mạng
	- Cô Loan
- C/Tuyết

- Cô Hồng
- Cô Tình

- Cô Linh

- Th/Tư

	Thứ tư

23/12/2015
	- Cập nhật hồ sơ chứng từ. Truy thu các khoản từ HS
- Dạy thay lớp cô Tâm
- Làm công tác Kiểm tra HKI môn Tiếng Anh
- Phục vụ GV- HS mượn sách báo, ĐDDH

- Phục vụ nước uống cho gv- hs. Chăm sóc sức khỏe HS
	- Cô Loan
- Cô Tuyết
- Th/Tư
- Cô Tình

- Hạnh, Bảo

	Thứ năm

24/12/2015
	- Làm hồ sơ Bóng đá Na uy năm 2015 để quyết toán
- Cập nhật các văn bản
- Phục vụ bạn đọc. Chăm sóc sức khỏe học sinh.
- Phụ đạo học sinh yếu
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan

- T/Giai, C/Hồng
- Cô Tình, C/Linh
- Cô Tuyết

- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

25/12/2015
	- Vào sổ thu chi quỹ ngoài ngân sách
- Tổng hợp văn bản trong tuần

- Phục vụ bạn đọc

- Chăm sóc sức khỏe HS, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh

- Hướng dẫn giải toán Violympic khối 1
-  Họp giao ban tuần 20 (chiều)
	- Cô Loan

- Cô Hồng
- Cô Tình

- Cô Linh

- Th/Tư

	Thứ bảy

26/12/2015
	- Nghỉ
	

	CN
27/12/2015
	- Hướng dẫn học sinh khối 2-3 giải toán qua mạng
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
