KẾ HOẠCH TUẦN 8
(Từ ngày 05/10/2015 đến 11/10/2015)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

05/10/2015
	- Làm hồ sơ lương. Chuyển lương tháng 10
- Tổng hợp dữ liệu phổ cập
- Đi huyện tập huấn sử dụng thiết bị rường học
- Bồi dưỡng học sinh giỏi khối 2 giải toán qua mạng
- Chào cờ đầu tuần, phổ biến kế hoạch công tác Đội
- Chăm sóc sức khỏe HS. Phòng chống dịch bệnh
- Bảo quản cơ sở vật chất; chăm sóc cây trồng 
	- Cô Loan, Tuyết
- Th/Giai; C/Hồng
- Cô Tình

- Th/Tư

- Th/Quảng
- C/Linh
- Anh Hạnh, Bảo

	Thứ ba

06/10/2015
	- Làm hồ sơ BHXH
- Tổng hợp dữ liệu phổ cập. Cập nhật văn bản.
- Phục vụ bạn đọc
- Bồi dưỡng học sinh giỏi khối 4 giải toán qua mạng
- Chăm sóc sức khỏe HS. Phòng chống dịch bệnh

-  Họp BCH Liển đội. Tập múa hát sân trường
	- Cô Loan

- Th/Giai; C/Hồng 
- Cô Tình
- Th/Tư
- C/Linh

- Th/Quảng

	Thứ tư

07/102/2015
	- Thu- phát thẻ BHYT
- Cập nhật các loại văn bản
- Phục vụ GV- HS mượn sách báo, ĐDDH

- Hoàn thành Hồ sơ Hội nghị Công đoàn năm học 2015-2016
- Chăm sóc sức khỏe HS. Phòng chống dịch bệnh

- Tập múa hát sân trường. Sinh hoạt Câu lạc bộ âm nhạc
	- Cô Loan

- Th/Giai, C/Hồng
- Cô Tình

- Th/Tư
- C/Linh

- Th/Quảng

	Thứ năm

08/10/2015
	- Tiếp tục thu các khoản đóng góp
- Cập nhật các loại hồ sơ văn bản
- Phục vụ GV- HS mượn sách báo, ĐDDH

- Chăm sóc sức khỏe HS. Phòng chống dịch bệnh

- Tập văn nghệ chuẩn bị chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam
	- Cô Loan. Tuyết
- Th/Giai, C/Hồng

- Cô Tình

- C/Linh

- Th/Quảng

	Thứ sáu

09/10/2015
	- Tổng hợp các loại quỹ trong tuần. Vào sổ thu - chi
- Tổng hợp văn bản trong tuần

- Phục vụ bạn đọc

- Bồi dưỡng HS giỏi khối 2 giải toàn qua mạng
- Chăm sóc sức khỏe HS. Phòng chống dịch bệnh

- Tập múa hát sân trường. Sinh hoạt Câu lạc bộ âm nhạc

- Bảo quản cơ sở vật chất; chăm sóc cây trồng

- Họp giao ban tuần 9
	- Cô Loan, Tuyết
- Th/Giai, C/Hồng

- Cô Tình

- Th/Tư
- C/Linh

- Th/Quảng

- Hạnh, Bảo
- Tư, Loan

	Thứ bảy

10/10/2015
	-  Nghỉ
	

	Chủ nhật
11/10/2015
	-  Bồi dương học sinh khối 2-3 giải toán qua mạng
	HĐSP
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