KẾ HOẠCH TUẦN 38
(Từ 04/05/2015 – 09/05/2015)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

04/04/2015
	- Làm hồ sơ lương tháng 5
- Cập nhật các văn bản

- Phục vụ bạn đọc: Lớp 4/1, 4/2, 5/1


- Lên kế hoạch tuần. Thu SKKN để kiểm tra thống nhất nội dung theo mẫu.
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học.
	- Cô Loan

- C Hồng, T Giai

-  Cô Tình

- Thầy Tư
- Anh Hạnh, Bảo

	Thứ ba

05/04/2015
	- Chuyển lương tháng 5.

- Cập nhật hồ sơ, văn bản

- Phục vụ bạn đọc

- Họp Hội đông thi đua xét SKKN (9h20)
- Nộp hồ sơ SKKN ở PGD (chiều)
- Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Cô Loan

- C/Hồng; T/Giai

- Cô Tình

- Th/Tư
- Th/Tư
- Anh Hạnh, Bảo

	Thứ tư

06/04/2015
	- Dạy thay lớp 5/1 (thầy Bình) 

- Tham dự Đại hội Đảng bộ xã 
- Lập danh sách HS các phòng thi

- Phục vụ bạn đọc
- Dạy thay lớp 1/1 (cô Cơ) 
- Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Th/Tư

- Cô Loan
- C/Hồng; T/Giai

- Cô Tình

- Tuyết; 

- Anh Hạnh, Bảo

	Thứ năm

07/04/2015
	-  Vào phần mềm Misa

- Chuẩn bị các biểu mẫu, biên bản kiểm tra học kì

- Phục vụ bạn đọc theo kế hoạch.

- Hoàn thành Hồ sơ thi đua cuối năm của Công đoàn 

- Kiểm tra đối chiếu các khoản thu nộp ở các lớp
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Cô Loan

- Cô Hồng, T/Giai

  Cô Tình

- Th Tư,

- C Tuyết

- Anh Hạnh, 

   Bảo 

	Thứ sáu

08/05/2015
	- Sắp xếp lại hồ sơ sổ sách

- Cập nhật các văn bản. Niêm yết danh sách HS ở các phòng.

- Phục vụ bạn đọc

- Nộp Hồ sơ thi đua Công đoàn
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học.
	- Cô Loan, Tuyết
- Hồng; Giai

- Cô Tình

- Th Tư
- Hạnh, Bảo

	Thứ bảy

09/05/2015
	-Nghỉ
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
