Kế hoạch tháng 4  năm 2015

	PHÒNG GD& ĐT PHONG ĐIỀN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TH ĐIỀN LỘC
	Độc lập-Tự do-Hạnh phúc


KẾ HOẠCH THÁNG 4/ 2015
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 3 NĂM 2015
* Công tác số lương:
1. Đội ngũ: 36 CBGVNV (Hợp đồng: 03. Trong đó 1 NVBV hợp đồng theo NĐ 68 và 1 NVBV hợp đồng theo vụ việc, 1 NVYTế mới). 
2. Học sinh: 441 em/ 18 lớp ( đến 2 em lớp 2/2 và lớp , chuyển 1 em ở lớp 
I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

1. Đã phối hợp với Công đoàn và các đoàn thể tổ chức tốt các phong trào thi đua và hội thi chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3, ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3; kỷ niệm 40 năm Ngày giải phóng quê hương;


2. Chỉ đạo dạy và học hoàn thành chương trình Tuần 29;

3. Đã chỉ đạo các điều kiện để tham gia tốt các Hội thi cấp huyện và cấp tỉnh: IOE, giải toán qua mạng. Kết quả:
*Hội thi Toán trên internet

- Cấp huyện: đạt 3 giải nhì.

- Cấp tỉnh: đạt 1 giải khuyến khích và được chọn thi quốc gia. Em Hồ Hải Châu
 
* Hội thi Tiếng Anh trên internet ( IOE)

- Cấp huyện:   Đạt 1 giải nhất 

- Cấp tỉnh: Đạt giải nhì ( không có giải nhất), em Trần Quốc Thái Bảo.
4. Đã tổ chức chức kiểm tra toàn diện giáo viên:  Cô Cao Thị Ngọc Bảo ( Xếp loại Tốt), Cô Đặng Thị Cúc ( Xếp loại Tốt), Thầy Trần Xuân Bình

5. Chỉ đạo triển khai chuyên đề của các tổ khối đảm bảo theo kế hoạch;

6. Đã tổ chức triển khai kế hoạch dự giờ kiểm tra hoạt động dạy và học, thao giảng đợt 3;
7. Công tác xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia:

- Hoàn thiện hồ sơ Mức chất lượng tối thiểu và trường chuẩn quốc giá trình Phòng giáo dục (bản mềm);

- Đã tiếp tục tham mưu các cấp đầu tư hoàn thiện các hạng mục về CVSC để tổ chức kiểm tra kỹ thuật lần 2.

8. Đã chỉ đạo và kiểm tra công tác ngân sách chuẩn bị quyết toán ngân sách 2014 và các hoạt động ngân sách trong quý I/ 2015.
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN: 
          1. Chỉ đạo thực hiện hoàn thành chương trình từ tuần 26 đến tuần 29

         2. Kiểm tra toàn diện: Đặng Thi Cúc, Cao Thị Ngọc Bảo, Trần Xuân Bình xếp loại chung: 3 tốt

         3. Đã triển khai chuyên đề khối 2,3 “ Coi trong tính chất thực hành trong giờ tập viết khi dạy học sinh lớp 2 viết chữ hoa”  ( GV phụ trách - Cô Nguyễn thị Mai)

         4. Chỉ đạo các TCM tổ chức thao giảng, dự giờ, kiểm tra HS-SS 
         *   Kết quả thao giảng (15tiết)

         - Tổ 1: Đã tiến hành thao giảng được 4 tiết (cô Cơ, cô Lang, cô Huệ, cô Ty).
xếp loại : 4 tiết tốt 

         - Tổ 2,3: Thao giảng  6 tiết trong đó 5 tiết xếp loại Tốt (Cô Mai, cô Quý, thầy Thiện, thầy Trai, thầy Tuấn ), 1 tiết xếp loại khá (thầy Thục) 
         - Tổ 4,5: Đã thao giảng 5 tiết xếp loại Tốt: cô Bài, thầy Phách, cô Sâm. Thầy Thạo, cô Kim
            *Kết quả kiểm tra hồ sơ

         - Tổ 1: Kiểm tra  hồ sơ của 3 giáo viên kết quả xếp loại Tốt (cô Lang, cô Huệ, cô Ty). 
         - Tổ 2,3: Kiểm tra 7 hồ sơ giáo viên; có 5 hồ sơ xếp loại tốt (cô Mai, thầy Thiện, thầy Phú, cô Tâm, thầy Tuấn); 2 hồ sơ xếp loại khá ( thầy Trai, thầy Thục)
         - Tổ 4,5: Đã kiểm tra 5 hồ sơ giáo viên xếp loại Tốt: cô Bài, cô Hương, thầy Phách, thầy Thạo, thầy Bình 
     
5. Tổ chức chấm  VSCĐ tháng 1,2,3 
           * Kết quả:  đạt 8/18 lớp

           - Tổ 1: 4 lớp đạt: 1/1(96%), ½(91,3%), 1/3(75%), ¼(77,8%)
           - Tổ 2,3: Có 3/7 lớp đạt : 2/1(82,8%); 2/2(83%); 2/3(89,6%) , 4 lớp chưa đạt: 2/4 (44%), 3/1(54,3%), 3/2 (64,7%), 3/3(50%)

           - Tổ 4,5:

           + K.4: 1 lớp đạt: 4/1(71,3%), 2 lớp chưa đạt 4/2 (58,6%), 4/3(64,3%) 

           + K.5: 3 lớp chưa đạt 5/1(65,5%), 5/2(69%), 5/3(61,3%)
      
6. Đã phối hợp với GVCN soát xét lại đối tượng học sinh thuộc diện yếu, kém để tham gia học phụ đạo .

      
7. Tổ chức kiểm tra các loại hồ sơ, học bạ lớp 5 để điều chỉnh kịp thời những sai sót cho việc công nhận hoàn thành chương trình tiểu học, kết quả: hồ sơ cơ bản đảm bảo.

      
9. Phổ biến mẫu  sáng kiến kinh nghiệm mới để giáo viên nghiên cứu và thực hiện 
      
8. Tham gia thi IOE các cấp, kết quả em Trần Quốc Thái Bảo lớp 3/1 đạt giải nhất cấp huyện (1640/200đ), giải nhì  cấp tỉnh (1430/200 đ)
      
9. Tham gia thi giải toán qua mạng cấp huyện, kết quả  đạt ba giải nhì (Trần Cao minh lớp 1/2 (270/300đ), Hồ Ngọc Dũng  lớp 2/1(270/300đ), Trần Quốc Thái Bảo 3/1(280/300); cấp tỉnh em Hồ Hải Châu lớp 5/2 đạt giải khuyến khích  và dự thi cấp quốc gia (200/300đ) 

      
10. Tổ chức bồi dưỡng đội tuyển Toán từ khối 1 đến khối 4 để làm nguồn năm học 2015-2016 đảm bảo.

      
11. Đã tổ chức tập huấn về Đổi mới công tác chuyên môn, công tác chủ nhiệm vào ngày  25/03 cho giáo viên toàn trường.

      
12. Các tổ chuyên môn triển khai  tốt  phương pháp dạy học bằng giáo án điện tử thông qua các tiết thao giảng.

      
13. Đã chỉ đạo kiểm tra việc cập nhật kế hoạch tuần, tháng, năm, lịch báo giảng ở trang web, kết quả thực hiện tốt (Cô Cơ, Cô Quý, Cô Sâm, Cô Bảo, Thầy Tuấn…)

III. CÔNG TÁC HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ: 
          Chủ điểm: Tiến bước lên đoàn
       1. Tiến hành  thu gom giấy vụn 2kg/hs và nộp huyện đoàn ,kết quả: 623 kg/440 binh quân 1,4kg/em.

       2. Tổ chức các hoạt động chào mừng 40 năm giải phóng quê hương Phong Điền, 25 năm tái thành lập huyện, 84 năm ngày thành lập đoàn 

           a.Tổ chức Hội thi “Chúng em kể chuyện Bác Hồ” 
           *Cấp trường, kết quả: 
           - Khối 1: nhất 1/4, nhì 1/2, giải ba 1/1 (Không tham gia 1/3)

           - Khối 2: nhất 2/2, nhì 2/4, đồng giải ba 2/1, 2/3

           - Khối 3: nhất 3/2, nhì 3/1, giải ba 3/3

           - Khối 4,5: nhất 5/3, 5/1, đồng giải ba khối 4 và 5/2

           *Cấp Cụm: em Nguyễn Thị Thúy Hiền đạt giải nhì được chọn thi  huyện

      
b. Tổ chức các trò chơi dân gian, kết quả:

       * Trò chơi đổ nước vào chai

       + Khối 1: Nhất 1/2, nhì 1/4, đồng giải ba 1/1, 1/3
       + Khối 2: Nhất 2/3, nhì 2/4, đồng giải ba 2/1,  2/2
       * Trò chơi kẹp bong bóng
       + Khối 1: Nhất 1/1, nhì 1/2, đồng giải ba 1/3, 1/4
       + Khối 2: Nhất 2/3, nhì 2/4, đồng giải ba 2/1, 2/2
       * Trò chơi nhảy dây

        - Khối 3: Nhất 3/1, nhì 3/3, giải ba 3/2
        - Khối 4: Nhất 4/3, nhì 4/2, đồng giải ba 4/1, 4/4
        - Khối 5: Nhất 5/3, nhì 5/1, giải ba 5/2
       *Trò chơi kéo co
        - Khối 3: Nhất 3/1, nhì 3/2, giải ba 3/3
        - Khối 4: Nhất 4/1, nhì 4/2, đồng  giải ba 4/3, 4/4
        - Khối 5: Nhất 5/2, nhì 5/1, giải ba 5/3

       *Trò chơi nhảy bao bố
        - Nữ: Khối 3: Nhất 3/3, nhì 3/2, giải ba 3/1
                 Khối 4: Nhất 4/1, nhì 4/3, đồng  giải ba 4/2, 4/4
                 Khối 5: Nhất 5/1, nhì 5/3, giải ba 5/2

        - Nam:

                 Khối 3: Nhất 3/3, nhì 3/2, giải ba 3/1
                 Khối 4: Nhất 4/4, nhì 4/2, đồng  giải ba 4/3, 4/1
                 Khối 5: Nhất 5/2, nhì 5/1, giải ba 5/3

       *Giải bóng đá học sinh
      - Khối 5: Nhất nam: 5/3, nhất nữ: 5/2

      - Khối 4: Nhất nam: 4/2, nhất nữ: 4/3

      - Khối 2: Nhất nam: 2/4, nhất nữ: 2/1
      4. Đã tiến hành tổ chức lao động trồng cỏ và phân công các lớp lao động

      5. Hoàn thành tốt việc thu thập các thông tin tuyên truyền cách phòng ngừa các dịch bệnh bệnh

      6. Phổ biến và tuyên truyền kế hoạch thi sáng tạo thanh tiếu niên nhi đồng huyện lần thứ III năm 2015 cho học sinh và giáo viên chủ nhiệm nắm để thực hiện.
      7. Kết quả 2 cuộc vận động (2.304.000đ)

      - Ủng hộ những nạn nhân chất độc da cam 880.000đ/440 HS

      - Giúp bạn đến trường 1.424.000đ/440 HS


      8. Tổ chức kết nạp Đội viên cho 42/53 em của khối 3 theo danh sách đề nghị của GVCN .

      9. Phát động phong trào ngày sách lần thứ hai theo CV: 33PGD&ĐT ngày 30/01/15 (cụ thể: tặng sách vở cho thư viên, đọc sách theo từng chủ đề...tổ chức tuyên dương...)

   B.Tồn tại:
     I.Chuyên môn
     - Qua kiểm tra hồ sơ của Các Tổ chuyên môn việc cập nhật các thông tin ở các loại hồ sơ có giáo viên chưa tốt
     - Việc thực hiện ứng dụng CNTT  trong đổi mới phương pháp còn hạn chế GV chưa chịu khó tìm tòi, học hỏi

II.Hoạt động ngoài giờ.
1. Chưa tổ chức xong giải bóng đá học sinh. ( còn chung kết khối 1: nữ 1/1 gặp 1/4, khối 3 chung kết nam: 3/1 gặp 3/3, nữ 3/2 gặp 3/3)

2.Hội thi kể chuyện Bác Hồ: lớp 1/3 không tham gia, lớp 4/1 tham gia 1 câu chuyện

3. Tổ chức các trò chơi dân gian học sinh vắng nhiều 

4. Tham gia phong trào kế hoạch nhỏ lớp 1/4, 2/4, 4/4 không tham gia

5. Chưa phân công các lớp chăm sóc cây

6. Giữ gìn vệ sinh chung chưa tốt  (...khu vực phân công trước và sau lớp học)
7. Tổ chức lễ kết nạp Đội viên có nhiều em học sinh và giáo viên vắng
- HS: vắng 11 em trong đó lớp 3/1: 2em, 3/2: 09em)
- GV: vắng: Thầy Trai, Thầy Bình, Thầy Hưng, Thầy Tuấn, Cô My, Thầy Ký, Thầy Giai 

- Xin phép (Cô Mai, Cô Sâm, Cô Tuyết, Cô Tình, Cô Loan, Thầy Thạo)

- Đoàn viên đi trễ, vắng

 (Phê bình Thầy Trai trước Hội đồng, Thầy Tuấn không bắt trọng tài)
IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1/ Kế toán - Thủ quỹ :

- Đã nhận và trả kinh phí tháng 03 năm 2015

- Tiếp tục tiến hành thu các khoản HS đóng góp từ GVCN. 

- Đã tham mưu mua sắm thiết bị dạy học đến HT: giá vẽ, nam châm, tài liệu phục vụ học tập…
- Đã nhận, tổng hợp tiền HS ủng hộ quỹ Chi hội Chữ Thập đỏ.

- Đã tổng hợp hồ sơ nâng lương định kỳ và thâm niên GV đúng thời gian.

- Chuẩn bị đầy đủ các loại hồ sơ cho công tác quyết toán ngân sách 2014.
2/ Văn thư - Tổng hợp:

- Sắp xếp hồ sơ KĐCL 
- Nắm và cập nhật số lượng học sinh, văn bản hành chính trong tháng.
- Cập nhật công văn đến – đi tại Web PGD.

3) Thư viện - thiết bị:

- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tháng.


- Phát động học sinh tham gia đọc sách báo.

- Xây dựng kế hoạch mua sách báo năm 2015.

- Đã thống kê các thiết bị hư hỏng bán thanh lý.
5/ Bảo vệ :

- Đã làm tốt công tác chăm sóc cây, sửa chữa các CSVC hư hỏng, vệ sinh ở các cơ sở;
- Tổ chức bảo vệ nghiêm túc các tài sản của đơn vị;
- Cung cấp đầy đủ nước uống cho học sinh cũng như Hội đồng sư phạm.
* Công tác khác:

- Tiếp tục bồi dưỡng và đưa đón học sinh khối 5 dự thi giải toán qua mạng cấp tỉnh.

- Làm tốt công tác phụ đạo học sinh yếu

- Dự giờ thao giảng đợt 2 và đánh giá kiểm tra toàn diện giáo viên.

- Tham dự mít tinh kỉ niệm 40 năm Ngày giải phóng quê hương Phong Điền và 25 năm tái thành lâp huyện.
- Phối hợp nhà trường, Chi đoàn tổ chức tọa đàm kỷ niệm ngày 8/3 và các hoạt động trong ngày 26/3.
V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC TRƯỜNG HỌC:
1. Đã tham mưu và thống nhất với lãnh đạo địa phương để tiếp tục đầu tư, sửa chữa một số hạng mục chưa hoàn thiện;

2. Đã điều chuyển lại một số phòng chức năng (phòng Đoàn thể, phòng Đội, phòng y tế), chuyển phòng Âm nhạc vào tại khu nhà 8 phòng học/ 2 tầng và tiếp tục trang trí; 
3. Trồng cỏ và hoa ở sân trường và bồn hoa.
* Tồn tại: 
- Chưa triển khai xây lắp hệ thống mái che khu nhà A&B, quét vôi khu nhà C và mặt trước khu nhà B, tiền sãnh khu nhà A.
- Công tác trang trí các phòng chức năng chưa hoàn thiện như phòng Nghệ thuật, trang trí lại Nội quy các phòng, mô hình dạy học tại phòng Tin học ...

VI. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG CHÍNH QUYỀN VÀ ĐOÀN THỂ:

1. Đã triển khai toàn trường hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT… hướng đến chào mừng Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3; kỷ niệm 84 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-2015), 40 năm Ngày giải phóng Thừa Thiên- Huế (26/3/1975-26/3/2015) và 25 năm tái lập huyện Phong Điền.
2. Đã phát động cuộc thi "Tìm hiểu Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam" trong toàn thể CBCC với số lượng bài tham gia 1 bài/ 1 người.
B. KẾ HOẠCH NHIỆM VỤ THÁNG 4/ 2015
Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua “ Dạy tốt & hoạc tốt” hướng đến kỷ niệm Ngày giỗ Quốc tổ Hùng Vương (10/3 AL); Kỷ niệm 40 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4) và ngày Quốc tế lao động (01/5).

I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

1. Phối hợp cùng Công Đoàn và các tổ chức trong đơn vị, tổ chức các hoạt động hưởng ứng đến kỷ niệm Ngày giỗ Quốc tổ Hùng Vương (10/3 AL); Kỷ niệm 40 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4) và ngày Quốc tế lao động (01/5).
2. Chỉ đạo dạy và học từ Tuần 30 đến hết Tuần 33. 

- Đối với Tuần 33 do có nhiều ngày lễ phải nghỉ theo chế độ nên tổ chức dạy bù để đảm bảo);

- Chỉ đạo kiểm tra các loại hồ sơ cuối năm, tổ chức các hoạt động chuyên môn theo kế hoạch.
3. Tiếp tục phối hợp, tham mưu cùng địa phương và cấp trên triển khai xây dựng hoàn thiện các hạng mục và trang cấp thiết bị dạy học khác. 

4.Tiếp tục chỉ đạo triển khai công tác KĐCL theo Thông tư 42.

5. Tổ chức kiểm tra, đánh giá các chuẩn ở mức độ 1 theo Thông tư 59/2012/TT-BGD ĐT, ngày 28/12/2012. Về quy định công nhận Trường Tiểu học đạt chuẩn quốc gia cùng các loại hồ sơ liên quan để trình cấp trên xem xét kiểm tra. Phân công cá nhân, tổ chức phụ trách các tiêu chí để xây dựng, thu thập hồ sơ minh chứng để báo cáo kiểm tra.
6. Tổ chức chỉ đạo triển khai công tác tự đánh giá thi đua khen thưởng trong năm học 2014 -2015 ( Trường, Công đoàn, Đội TNTP) và chỉ đạo triển khai xét SKKN cấp trường ( nộp kết quả SKKN về PGD trước ngày 22/4, đối với CSTĐ cấp tỉnh)

7. Tổ chức đánh giá chất lượng giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp, chuẩn HT, PHT và công tác đánh giá nhà trường theo Thông tư 07. Tham gia kiểm tra đánh giá thi đua năm học 2014 – 2015 tại Cụm chuyên môn.

8. Tổ chức họp xét nâng lương trước thời hạn, định kỳ đợt I năm 2015 và nâng thâm niên.
9. Tham dự hoạt động kiểm tra giám sát của đoàn HĐND xã.

         10. Tiếp nhận hồ sơ thuyên chuyển nội huyện, ngoại huyện trong đơn vị.

          11. Chỉ đạo triển khai thực hiện Nghị định số 04/2015/NĐ-CP ngày 09/01/2015 của Chính phủ về thực hiện dân chủ trong hoạt động cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập.
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
     1. Chỉ đạo thực hiện  chương trình theo từ tuần 29 đến  tuần 32
     2. Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2014 - 2015 theo kế hoạch của PGD 

     3. Chỉ đạo các tổ tổng hợp báo cáo các chỉ tiêu thi đua theo mẫu để chuyên môn tổng hợp thi đua cuối năm.

     4. Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách và hoàn thành kế hoạch thao giảng, dự giờ

     5. Tổ chức kiểm tra chất lượng lớp phụ đạo. 

     6. Tiếp tục nắm bắt nội dung tập huấn, nghiên cứu tài liệu cách sử dụng bảng thông minh để thiết kế bài     
     7. Tiếp tục thực hiện công tác bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch đã đăng ký.
     8. Phân công giáo viên dạy giúp cho Cô Hương từ ngày 1/04 đến 10/04 theo lịch

     9. Gặp mặt phụ huynh,học sinh tham gia thi giải toán qua mạng cấp quốc gia và chỉ  đạo tiếp tục bôi dưỡng để tham gia 10/04 tại Trung tâm tin học SGD (Cô Sâm phụ trách) Đề nghị GVCN tạo điều kiện và giúp đỡ.
     10. Giáo viên âm nhạc tăng cường nâng cao nghiệp vụ để sử dụng có hiệu quả phòng chức năng đặc biệt piano kỹ thuật số (có tài liệu đính kèm)

     11. Tiến hành làm sáng kiến kinh nghiệm theo mẫu mới.

III. CÔNG TÁC HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ: 
            Chủ điểm: Ngày Hội non sông
     1. Thông qua buổi chào cờ đầu tuần, tiết sinh hoạt lớp để giáo dục học sinh hiểu  biết ý nghĩa lịch sử của ngày giỗ Quốc tổ Hùng Vương 10/03/AL, ngày 30/4 và 01/5.
2. Tổ chức xong giải bóng đá  HS (khối 1 chung kết nữ 1/1 gặp ¼, khối 3 chung kết nam 3/1 gặp 3/3, nữ 3/2 gặp 3/3)

3. Đăng ký đề tài sáng tạo thanh thiếu niên huyện Phong Điền lần thứ III nộp PGD  chậm nhất 09/04 (GVCN  ký tại thầy quảng chậm nhất 08/04), huyện tổ chức nghiệm thu 18/04 tại THCS Nguyễn Duy.

4. Triển khai công văn 86/PGD&ĐT hướng dẫn thực hiện giáo dục kỹ năng sống và hoạt động giáo dục ngoài giờ chính khóa.

5. Triển khai Công văn 93/PGD&ĐT về tăng cường giáo dục học sinh nâng cao ý thức tổ chức, kỷ luật trong nhà trường.

6. Triển khai kế hoạch 12/PGD&ĐT 01/04/15 về tăng cường thực hiện quy định bắt buộc đội muc bảo hiểm đối với học sinh năm 2015.

7. Chỉ đạo Liên đội phát động  tìm hiểu ý nghĩa chiếc khăn quàng đỏ và tuyên truyền để học sinh nắm (kèm theo những bài hát về chiếc khăn quàng đỏ)      -

      8. Tăng cường kiểm tra và củng cố đội cờ đỏ để làm tốt công tác thi đua hàng tuần.

      9. TT triển khai và duy trì múa hát sân trường đầu buổi sáng thứ 4 và thứ 6 và cuối các buổi chiều thứ 2, thứ 6

      10. Quy định thời gian học  khối sáng buổi sáng: 7 giờ vào lớp, 7h15 học tiết 1.

      11. Tiếp tục lao động trồng cây, cỏ sân trường và phân công các chi đội chăm sóc (thầy Quảng  lên kế hoạch)

      12. Tiếp tục giáo dục học sinh An toàn giao thông, phòng chống tai nạn thương tích trong học đường, phòng và chống các loại dịch bệnh mùa hè.

     13. Chỉ đạo thực hiện tốt nội quy trường- Liên đội- lớp

     14. Chỉ đạo TPT hoàn thành hồ sơ thi đua để Cụm kiểm tra.

     15. Hoàn thành phòng Đội, lên các thông tin ở bảng tin để GV, HS nắm.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG
1/ Kế toán - Thủ quỹ :

- Làm hồ sơ nâng thâm niên và nâng lương đợt I/2015

- Nhận và trả kinh phí lương, thâm niên tháng 4 năm 2015

- Tiến hành thu dứt điểm các khoản nộp của học sinh từ GVCN.
- Chuẩn bị hồ sơ tài chính để HĐND xã kiểm tra giám sát.
- Quyết toán kinh phí quý I, nhận kinh phí thường xuyên quý II.
- Thu nhận hồ sơ nâng lương, chuyển loại, chuyển ngạch đợt I năm 2015; nhận hồ sơ thuyên chuyển nội huyện, ngoại huyện.

- Làm và nộp Báo cáo số liệu thu chi ngân sách giáo dục và đào tạo năm 2014, dự toán được giao năm 2015 theo  công văn số 91/PGD&ĐT-TV.

- Nộp kê khai tài sản và công khai bản bản kê khai tài sản của cán bộ, công chức, viên chức theo CV số 87/PGD&ĐT
2/ Văn thư - Tổng hợp:

- Tiếp tục làm và sắp xếp hồ sơ sổ sách. Chuẩn bị hồ sơ trường chuẩn quốc gia.
- Nắm và cập nhật số lượng học sinh, văn bản hành chính trong tháng.
- Cập nhật hồ sơ PMIS cuối năm, các biểu mẫu cuối năm.
- Tiếp tục làm và hoàn thành điều tra phổ cập.

- Cập nhật công văn đến – đi tại Web PGD.

- Trả phép đối với nhân viên nghỉ hộ sản vào ngày 13/4/2015 ( cô Hồng)
3) Thư viện - thiết bị:

- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tháng.
6/ Bảo vệ :

- Tăng cường kiểm tra vệ sinh ở các cơ sở, trồng và chăm sóc cây xanh ( tăng cường tưới mát cho cây, cỏ đã được trồng) 
- Tổ chức bảo vệ nghiêm túc các tài sản tại các cơ sở
- Cung cấp đầy đủ nước uống cho học sinh cũng như Hội đồng sư phạm.
* Công tác khác:

- Tiếp tuc bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu. Tham gia sinh hoạt, tổ chức hội nghị xét sáng kiến kinh nghiệm ở tổ. 

- Tổ chức hội nghị xét sáng kiến kinh nghiệm cấp trường. 

- Họp xét thi đua trường và  thi đua Cụm.

- Thăm hỏi đến địa chỉ nhân đạo.

- Ngoài những công tác nêu trên còn tham gia đầy đủ một số công việc đột xuất khi BGH yêu cầu./.

V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC TRƯỜNG HỌC:
1. Tiếp tục tham mưu đầu tư xây dựng cơ sở vật chất trường chuẩn quốc gia;
2. Đầu tư hoàn thiện các phòng chức năng, phòng nghệ thuật, y tế.
3. Trồng bổ sung thay thế hệ thống cây xanh, cây cảnh.
VI. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG CHÍNH QUYỀN VÀ ĐOÀN THỂ:
	* Nơi nhận:

- PHT (để triển khai)

- Tổ trưởng (để t/h)

- Lưu VT,Websile
	Điền Lộc, ngày 02 tháng 4 năm 2015
HIỆU TRƯỞNG
Lê Ngọc Đại
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