Kế hoạch tháng 11  năm 2014

	PHÒNG GD& ĐT PHONG ĐIỀN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TH ĐIỀN LỘC
	Độc lập-Tự do-Hạnh phúc


KẾ HOẠCH THÁNG 11/ 2014
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2014
* Công tác số lương:
1. Đội ngũ: 37 CBGVNV (Có 1 NVBV hợp đồng theo NĐ 68 và 1 NVBV hợp đồng theo vụ việc, 1 NVYTế). 
2. Học sinh: 441 em/ 18 lớp

I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG
	1. Đã chỉ đạo dạy và học hoàn thành chương trình theo kế hoạch 

	2. Đã chỉ đạo hoàn thành toàn bộ hồ sơ Hội nghị CBCC năm học 2014 - 2015 nộp PGD đúng thời gian quy định.

	3. Đã triển khai họp HĐSP tháng 10 vào ngày 07/10.

4. Tham gia tập huấn Thông tư 30/2014/BGD&ĐT về quy định đánh giá học sinh tiểu học, theo kế hoạch của PGD và đã triển khai đầy đủ nội dung tập huấn đến HĐSP.

	5. Đã tổ chức họp xét nâng lương trước thời hạn và nâng lương định kỳ (đợt 2/2014) cho CBGVNV.  Trong đó: Nâng lương trước thời hạn có 02 người ( Thầy Đại, cô Cúc) và 5 người nâng lương định kỳ.

	6. Đã chỉ đạo triển khai các hoạt động dự giờ, thao giảng, kiểm tra toàn diện cấp trường theo kế hoạch.

	7. Đã chỉ đạo triển khai công tác PCGDTH-ĐĐT (mức 2) về cập nhật số liệu vào phần mềm và hồ sơ tham dự kiểm tra tại PGD theo kế hoạch.

	8. Đã chỉ đạo tổ chức họp Hội đồng tự đánh giá KĐCL và tiếp tục triển khai công tác thu thập minh chứng.

	9. Đã phối hợp chỉ đạo Công đoàn tham gia hội thi “ Nét đẹp giáo viên cấp huyện”. Kết quả đạt 1 giải nhì và 1 giải KK.

	10. Đã tham mưu cùng lãnh đạo địa phương tiếp tục tăng cường đầu tư CSVC trường học.


II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN: 
   - Chỉ đạo thực hiện hoàn thành chương trình tuần 10

   - Tập huấn Thông tư 30/2014/BGD&ĐT ngày 28/08/2014 quy định đánh giá học sinh tiểu học.  

   - Đăng ký mua các loại hồ sơ học bạ, sổ theo dõi chất lượng giáo dục của GVCN, GVBM.

   - Tổ chức thao giảng, hội giảng chào mừng  20/10 (ngày phụ nữ Việt Nam) 

kết quả:

   * Tổ 1

   + Dự giờ thăm lớp 1tiết  (cô Cúc xếp loại tốt)           

   + Thao giảng 4 tiết: Cô Cúc, Cô My, Cô  Ty, Cô Huệ (xếp loại 4 tốt)                                  

   * Tổ 2&3

   + Tổng số tiết thao giảng: 6 tiết trong đó tốt 5 tiết ( cô Tâm, thầy Phú, cô Mai, thầy Tuấn, cô Quý); khá 1 tiết ( thầy Trai)

   * Tổ 4&5

   + Đã dự giờ thăm lớp được 2 tiết: cô Bài: XL Tốt, thầy Thạo XL Khá

   + Đã kiểm tra hồ sơ 2 giáo viên: thầy Phách, cô Bảo xếp loại: 2tốt

   - Kiểm tra việc thực hiện các loại hồ sơ quy chế, quản lý học bạ, bài kiểm tra... đảm bảo. 

   - Tiến hành tổng kết  Tháng an toàn giao thông và riển khai tháng Quyền và bổn phận trẻ em 

   - Kiểm tra dạy phụ đạo cho học sinh yếu, bồi dưỡng học sinh giỏi, sinh hoạt chuyên môn. (Nhìn chung thực hiện nghiêm túc)

   - Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 1, kết quả có 2/14 lớp đạt VSCĐ ( lớp 2/1, 2/3)

   - Kiểm tra toàn diện: Cô Trần Thị Kim Lang (kết quả xếp loại tốt)

   - Lập danh sách  đội tuyển HGS khối 3, tổ chức bồi dưỡng, phân công giáo viên dạy đảm bảo.

   - Tổ chức trả và chữa bài kiểm tra khảo sát đầu năm (Kết quả đứng 24/27 trường)

  Kết quả toàn tỉnh:...

   - Chỉ đạo cập nhật danh sách học sinh ( lớp 1) vào sổ Đăng bộ. 

   - Tổ chức dạy bù môn Anh văn, môn Tin đối với các lớp chậm chương trình.

   - Chỉ đạo cô Tình hoàn thành các danh mục tranh, thiết bị dạy học chuyển cho các tổ chuyên môn và giáo viên để thực hiện.

III. CÔNG TÁC HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
       Chủ điểm: Trung thực chăm ngoan
   - Cho học sinh nắm chủ đề năm học

   - Chỉ đạo Ban HĐNG Tổ chức  thành công ĐHLĐ. 

   - Tổ chức thành công ngày Hội bóng đá, thông qua hoạt động để rèn luyện kỹ năng sống cho học sinh.

   - Phát động phong trào nói lời hay làm việc tốt (kết quả có 38 em nhặt được của rơi tìm người trả lại).

   - Chỉ đạo củng cố đội trực cờ đỏ, tổ chức khá tốt công tác thi đua hàng tuần

   - Tổ chức tập luyện tham gia thi GV-TPT giỏi cấp huyện.

   - Tuyên truyền các dịch bệnh...và cách phòng ngừa cho học sinh nắm.

   - Tham gia tập huấn công tác Đội 10/10/14 (Thầy Quảng)

   - Làm việc với UBND xã về công tác khám và  công nhận học sinh khuyết tật (kết quả 3 em khuyết tật nặng, 8 em khuyết tật nhẹ, kèm theo danh sách).

   - Tổ chức  tập luyện Múa hát sân trường

   - Tiến hành lao động trồng cỏ sân trường.

   - Thiết kế  các biểu mẫu phòng truyền thống, phòng hội đồng để thực hiện.

   *Tồn tại:
     1/chuyên môn

     - Chưa  triển khai chuyên đề khối 1 “ Một vài lưu ý khi sử dụng một số phương pháp dạy học môn đạo đức lớp một ”(GV phụ trách cô Trần Thị Kim Lang)

- Việc ứng dụng CNTT  trong đổi mới PPDH còn hạn chế

 (Chưa phân biệt rõ tiết dạy hỗ trợ CNTT và  tiết dạy ứng dụng bằng GAĐT).

- Tổ chức các hoạt động  còn hạn chế. (Nhóm, quán xuyến lớp học...)

- Kỹ năng nghiệp vụ ghi bảng còn lúng túng

- Phân chia thời gian các hoạt động chưa hợp lý.

- Kế hoạch CN, LBG lên chưa kịp thời (đề nghị các tổ cần nêu tên cụ thể)

2/Hoạt động ngoài giờ.

     - Ý thức giữ gìn, bảo quản các ĐDDH  của học sinh chưa tốt .

     - Lao động  trồng cỏ hiệu quả chưa cao.

     - Khâu vệ sinh trường lớp chưa sạch, ý thức giữ gìn vệ sinh chung còn thiếu. (Vào học còn làm vệ sinh, sân trường, trước cổng trường, trong và phía sau lớp học)

     - Việc thi đua hàng tuần có chỗ chưa chính xác ( đề xuất có tủ để bảo quản)

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG

1/ Kế toán - Thủ quỹ :

- Đã nhận và trả kinh phí tháng 10 năm 2014. Thanh quyết toán với kho bạc.

- Hoàn thành hồ sơ nâng lương đợt 2 năm 2014, hồ sơ nâng lương trước thời hạn  cho GV. 

- Tiến hành thu các khoản đóng góp của học sinh.

- Làm hồ sơ truy lĩnh lương mới của giáo viên, nhân viên.
- Triển khai thực hiện nhiệm vụ kế toán theo kế hoạch.

2/ Văn thư - Tổng hợp:

- Cập nhật công văn đến, đi.
- Hoàn thành các biểu mẫu, hồ sơ sau Hội nghị CBCC và đã nộp PGD.
- Bổ sung hồ sơ dữ liệu PMIS, Cổng Thông tin điện tử Sở GD&ĐT.
- Làm hoàn thành Hồ sơ PCGD-ĐĐT (mức độ 2) để huyện kiểm tra. 

3/ Thư viện - thiết bị:
- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong năm học.  

- Tiến hành làm thẻ thư viện để học sinh tham gia mượn sách báo.

- Lên kế hoạch, thời gian để học sinh ở các khối lớp đọc sách báo.

4/ Y tế - Bảo vệ :
- Đã chăm sóc sức khỏe học sinh. Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh.
- Bảo vệ cơ sở vật chất nhà trường. 

- Đảm bảo đủ nước uống cho GV – HS.

- Chăm sóc cây xanh, quét dọn vệ sinh hàng ngày.
5/ Công tác khác: 
- Làm tốt công tác bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu.

* Tồn tại: Việc hoàn thành hồ sơ phổ cập chậm, ảnh hưởng đến công tác của đơn vị.

III. CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC TRƯỜNG HỌC:
1. Đã tham mưu tích cực cùng địa phương đổ đất xây dựng sân bóng đá với khối lượng trên 70 xe và huy động CBGVNV tham gia lao động san lấp mặt bằng sân hoàn thành. 

2. Đã tiếp tục mua và vận động trồng cây xanh tại sân trường thêm 15 cây phượng vĩ và cây hoa sữa.

3. Đã và đang tiếp tục trang trí lại trường lớp trong kế hoạch xây dựng trường chuẩn quốc gia.
IV. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG CHÍNH QUYỀN VÀ ĐOÀN THỂ:

1. Nhà trường đã luôn quan tâm quán triệt thực hiện công tác giáo dục chính trị tư tưởng cho CBGVNV trong cơ quan đơn vị thông qua các văn bản hướng dẫn chỉ đạo của tổ chức đảng cấp trên và tham gia học tập bồi dưỡng chính trị tư tưởng ( cô Nguyễn Thị Cơ vừa hoàn thành chương trình bồi dưỡng lớp đảng viên mới với kết quả xếp loại giỏi ).
2. Triển khai và quán triệt đầy đủ các văn bản chỉ đạo của Đảng, nhà nước, của ngành tới tất cả CBCCVC trong đơn vị như các văn bản:………..

3.  Phối hợp BCH công đoàn tiếp tục giáo dục chính trị tư tưởng cho công đoàn viên. 
4. Chỉ đạo Chi Đoàn hoàn thành các hồ sơ theo quy định..

5. Phối hợp các tổ chức trong nhà trường hoàn thành hồ sơ kết nạp đảng viên mới đối với quần chúng Trần Thị Linh.

B. KẾ HOẠCH NHIỆM VỤ THÁNG 11/ 2014
Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 32 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2014) 

I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG
1. Chỉ đạo thực hiện hoàn thành chương trình tuần 14 ( đến hết ngày 28/11/2014)
2. Chỉ đạo và triển khai kế hoạch tham gia hội thi giáo viên giỏi huyện bậc tiểu học theo CV số:14/ PGD&ĐT-CM, ngày 27/10/2014 và hội thi TPT giỏi theo CV số 33 KH/LN, ngày 30/10/2014
3. Tiếp tục chỉ đạo các hoạt động chuyên môn: dự giờ, thao giảng, hội giảng, kiểm tra toàn diện giáo viên, triển khai chuyên đề, kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ hđạo học sinh yếu, đánh giá học sinh theo TT 30 …
4. Chỉ đạo triển khai kế hoạch và tham gia ngày hội bóng đá vui tại huyện.

5. Tiếp tục triển khai kế hoạch Kiểm định chất lượng giáo dục.

6. Phối hợp tổ chức kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

7. Tiếp tục tham mưu lãnh đạo địa phương và huy động các nguồn lực để tăng cường xây dựng CSVC trang thiết bị trường học. 

8. Báo cáo kết quả giáo dục 5 năm qua và xây dựng kế hoạch 5 năm tới báo cáo đến UBND xã để bổ sung đề cương Đại hội Đảng bộ.
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN: 
   -  Chỉ đạo thực hiện hoàn thành chương trình từ tuần 11 đến tuần 14 

   -  Tổ chức họp GV tham gia thi GVG, TPTG cấp huyện (có danh sách kèm theo) để phổ biến kế hoạch.

   - Lập danh sách thi GVG cấp huyện, bốc xăm bài dạy.. theo kế hoạch của phòng.

   - Phát động phong trào thi đua dạy tốt - Học tốt chào mừng "Ngày Nhà giáo Việt Nam 20 /11" 

   - Chỉ đạo các tổ thao giảng, hội giảng, dự giờ trao đổi chuyên môn nghiệp vụ.

   - Triển khai chuyên đề ứng dụng CNTT trong ĐMPPDH (PHT,TTCM phối hợp thực hiện)

   - Triển khai giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh tiểu học  

   - Triển khai chuyên đề khối 1 “ Một vài lưu ý khi sử dụng một số phương pháp dạy học môn đạo đức lớp một ”(GV phụ trách cô Trần Thị Kim Lang)

   - Triển khai chuyên đề  khối 4,5 “ Rèn kĩ năng đọc diễn cảm cho học sinh lớp 5 ”(GV phụ trách - Thầy Cao Ngọc Hòa).

   - Kiểm tra toàn diện: Thầy Văn Công Trai

   - Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách quy định (điều chỉnh những thiếu sót kịp thời)

   - Kiểm tra việc thực hiện thông tư 30 trong đổi mới đánh giá học sinh tiểu học.

   - Soạn giáo án Hoạt động CLB để chuyển cho GVCN có tiết dạy buổi thứ hai (T.Quảng phụ trách)

   - Thực hiện nghiêm túc giờ giấc các môn học, không cắt xén chương trình đảm bảo thời lượng kiến thức quy định của Bộ

   - Tiếp tục BDHSG,Phụ đạo HSY theo kế hoạch (làm việc với những học sinh không  chuyên cần tham gia học phụ đạo )

   - Sắp xếp các ĐDDH  ở cuối lớp học, ở tủ ngăn nắp, khoa học.

III. CÔNG TÁC HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ: 
  Chủ điểm: Tôn sư trọng đạo.

   - Tổ chức tuyển chọn đội ca khúc hoa phượng đỏ của trường  tập luyện để dự thi. 

   - Tổ chức Hội thi vẽ tranh về chủ đề biển đảo, Môi trường, chủ đề 20/11...  để giáo dục học sinh.

   - Tiếp tục tập luyện múa hát sân trường (các bài hát quy định), lồng ghép đưa dân ca, dân vũ vào trong trường học các bài hát, nhảy quy định.

   - Tiếp tục lao động trồng cỏ theo khu vực đã phân công và chăm sóc hàng ngày

   - Tổng kết chặng đường thi đua thứ nhất và phát động chặng đường thi đua thứ hai.

   - Tiếp tục củng cố đội sao đỏ, cờ đỏ để đảm bảo công tác thi đua.(TPT cần có kiểm tra, giám sát để đảm bảo tính khách quan).

   - Tổ chức tuyên truyền kỷ niệm 50 năm ngày Anh hùng Nguyễn Văn Trỗi hy sinh (15/10/1964 – 15/10/2014). Theo công văn số: 225/PGD&ĐT ngày 30/10/2014

   - Phối hợp với GVCN nhắc nhở học sinh giữ gìn tài sản cá nhân hạn chế đánh mất; giữ gìn vệ sinh chung.

   - Thực hiện giờ giấc ra vào lớp đúng theo quy định  của nhà trường.

IV. CÔNG TÁC VĂN PHÒNG

1/ Kế toán - Thủ quỹ :

- Nhận và trả kinh phí tháng 11 năm 2014. Thanh quyết toán với kho bạc
- Báo cáo các khoản thu ngoài ngân sách đến PGD.

- Tiếp tục thu các khoản đóng góp của học sinh từ GVCN. 
- Chuyển trả các khoản mua sắm từ đầu năm đến nay.

- Nộp bảo hiểm y tế và bảo hiểm tai nạn cho học sinh.

- Triển khai thực hiện nhiệm vụ kế toán theo kế hoạch.
- Liên hệ PGD nhận KNC Vì sự nghiệp giáo dục ( T Đại, Tư, Trai)
2/ Văn thư - Tổng hợp:

- Cập nhật công văn đến, đi. Tập hợp các loại hồ sơ.

- Cập nhật số liệu học sinh tháng 11.
- Chuẩn bị Hồ sơ phổ cập để nộp ở Sở Giáo dục kiểm tra. 
- Thu thập và tổng hợp hồ sơ minh chứng KĐCL vào hộp
3/ Thư viện - thiết bị: 
- Tiếp tục tổ chức phục vụ bạn đọc đến với thư viện theo lịch; Tuyên truyền, giới thiệu sách tháng 11.

- Sắp xếp lại sách giáo khoa, sách tham khảo để phục vụ cho việc giảng dạy và học tập của giáo viên và học sinh.

- Trang hoàng thư viện xanh, sạch, đẹp.

-  Vệ sinh sắp xếp phòng thiết bị, tổ chức thanh lý các TB đã hư hỏng không còn sử dụng.

4/ Y tế - Bảo vệ :
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh. Chăm sóc sức khỏe cho học sinh.
- Đảm bảo đủ nước uống cho GV – HS.

- Kiểm tra hệ thống cửa sau khi tan học, cần khóa, chốt cẩn thận.

- Thường xuyên chăm sóc cây xanh: chú ý dằn chống những cây bị nghiêng đổ dễ cong gãy.

- Tăng cường vệ sinh các khu vực ( quét mạng nhện, vệ sinh hệ thống quát trần, kiểm tra sửa chữa hệ thống điện chiếu sáng…) 

- Xử lý rác thải theo quy định theo khu vực cụm dân cư.

5/ Công tác khác: 
- Làm tốt công tác bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu

- Thu thập chứng cứ bổ sung vào hồ sơ KĐCL.

- Ngoài những công tác nêu trên còn tham gia đầy đủ một số công việc đột xuất khi BGH yêu cầu./.

V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC TRƯỜNG HỌC:
1. Tiếp tục xây dựng các hạng mục như mái che giữa các khu nhà tại CS1, trồng cây xanh, trang trí trường, lớp…
2. Tiếp tục đề nghị PGD và cấp trên đầu tư mua sắm một số trang thiết bị phục vụ dạy và học và kiểm tra các trang thiết bị còn thiếu để đầu tư mua sắm nhằm phục vụ cho các hoạt động dạy học.
III. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ CÁC ĐOÀN THỂ:

1. Tập trung chỉ đạo các tổ chức đoàn thể trong nhà trường thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. 
2. Chỉ đạo các đoàn thể xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động theo quy định. 

3. Tăng cường công tác rèn luyện, bồi dưỡng quần chúng ưu tú để kết nạp vào hàng ngũ của Đảng Cộng Sản Việt Nam.
	* Nơi nhận:

- PHT (để triển khai)

- Tổ trưởng (để t/h)

- Lưu VT,Websile
	Điền Lộc, ngày 04 tháng 11 năm 2014
HIỆU TRƯỞNG
Lê Ngọc Đại
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