PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TRƯỜNG TH ĐIỀN LỘC                                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
 

     Số: 06/KH-CM
Điền Lộc, ngày 15 tháng 09 năm 2014
KẾ HOẠCH CHỈ ĐẠO CHUYÊN MÔN NĂM HỌC: 2014 – 2015
     - Căn cứ công văn hướng dẫn số 11/PGD&ĐT- CM ngày 12/09/2014; v/v

Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2014 – 2015 cấp tiểu học của PGD&ĐT.

     - Căn cứ vào phương hướng nhiệm vụ năm học 2014-2015 và tình hình thực tế của Trường Tiểu học Điền Lộc, chuyên môn xây dựng kế hoạch năm học 2014 – 2015 như sau:

	Tháng
	 Nội dung công tác

	Tháng
8/14
	- Duyệt tuyển sinh lớp 1 ngày 5/08 tại PGD
- Phân công bố trí đội ngũ
- Phân lớp đầu cấp, chia lớp khối 3,5
- Sắp xếp thời khóa biểu các khối lớp.

- Tổ chức thi lên lớp cho học sinh rèn luyện thêm trong hè (dự kiến 05/08 đến 12/08/14)
- Tổ chức dạy học tuần 1 (từ ngày 18/8/2014) 

- Chỉ đạo thực hiện việc soạn - giảng - chấm chữa theo chuẩn và chương trình giảm tải, dạy lồng ghép cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM” vào các môn học ĐĐ,TNXH,TV, LS…tích hợp nội dung HĐGDNGLL vào các môn AN, MT, TC… tích hợp nhẹ nhàn hợp lý các nội dung: Bảo vệ môi trường, sử dụng năng lượng tiết kiệm hiệu quả, giáo dục kỹ năng sống, ứng phó với biến đổi khí hậu, phòng tránh tai nạn thương tích… vào các môn học và hoạt động giáo dục).

- Chỉ đạo tiếp tục triển khai giảng dạy giáo dục địa phương theo tài liệu biên soạn của Sở, dạy tiếng Anh theo công văn 09/PGD&ĐT-CM ngày 25/08/14 của PGD&ĐT Phong Điền; dạy tin học theo quyết định số 16/2006/QĐ-BGDĐT ngày 05/05/2006, sử dụng tài liệu “Cùng học tin” quyển 1,2,3…
- Phát hồ sơ chuyên môn, các loại biểu mẫu quy định… .GV hoàn thành các loại hồ sơ theo quy định.

- Tổ chức thi chọn đội tuyển, lập danh sách bồi dưỡng học sinh giỏi khối 4,5 (dự kiến 25/08/2014)

- Tổ chức khảo sát chất lương học sinh đầu năm và xây dựng chỉ tiêu, giải pháp thực hiện (06/09/14).
- Nắm và chốt số lượng đầu năm .

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn, chỉ đạo TCM sinh hoạt định kỳ.

- Lên kế hoạch tổ chức dạy phụ đạo, bồi dưỡng kiến thức cho học sinh lớp 5 năm học 2013-2014 (Kèm theo bảng phân công giáo viên dạy, lịchdạy, thống kê số lượng tham gia học và báo cáo Phòng giáo dục)

- Tổ chức phụ đạo kiến thức cho học sinh yếu sau khi có kết qủa khảo sát.

- Tổ chức góp ý dự thảo Thông tư đánh giá học sinh cấp tiểu học theo công văn số 1555/SGD&ĐT-GDTH ngày 21/07/14 của SGD&ĐT Thừa Thiên Huế.

	Tháng
9/14

	- Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 3, dạy an toàn giao thông.
- Đăng ký  thời gian, môn học 2 buổi /ngày

- Đăng ký giáo án A/4 và giáo án  cũ ( phổ biến công văn 09 ngày 25/08/14)   

- Phân TKB và điều chỉnh phân công công tác môn thể dục.

- Chỉ đạo thực hiện dạy bồi dưỡng HSG và phụ đạo học sinh yếu theo lịch. 

- Chỉ đạo các tổ tổng hợp kết quả khảo sát nộp về chuyên môn.

- Cô Tình tổng hợp các thiết bị đã thống kê để khai thác triệt để các TBDH.
- Chỉ đạo triển khai các Hội thi: IOE, GVS-VCĐ (cấm tuyệt đối không cho học sinh viết thay), VCĐ, Vẽ tranh trên máy tính… phát hiện để bồi dưỡng.( ngoài GVCN hướng dẫn, nhà trường phân công GV phụ trách hướng dẫn thêm
- Tiến hành dự giờ thăm lớp.

- Tăng cường ứng dụng CNTT (GAĐT, bài dạy có ứng dụng)

- Chỉ đạo các tổ chuyên môn xây dựng triển khai một số chuyên đề hẹp để thống nhất trong chuyên môn. 

- Đăng ký chất lượng bộ môn, chất lượng hai mặt, các chỉ tiêu thi đua.

- Nhận và hoàn thành các loại hồ sơ, sổ sách quy định.
- Quy định cách ghi thời gian tuần học ở sổ sách.
- Gặp mặt học sinh khối 5 (năm học 13-14) trước khi khảo sát 17,18/09/14 tại THCS.

- Chỉ đạo tổ chức thao giảng, dự giờ trao đổi chuyên môn.

- Chỉ đạo các bộ phận chuẩn bị hồ sơ tổ chức kiểm tra khảo sát khối 5 theo công văn số 09/PGD&ĐT ngày 10/09/14 vào ngày 25/09/14.

	Tháng
10/14

	- Chỉ đạo thực hiện chương trình theo kế hoạch.
- Tập huấn Thông tư 30/2014/BGD&ĐT ngày 28/08/2014 quy định đánh giá học sinh tiểu học.  (dự kiến 07/10/2014)
- Đăng ký mua các loại hồ sơ học bạ, sổ theo dõi chất lượng giáo dục của GVCN, GVBM.
- Tổ chức thao giảng, hội giảng chào mừng  20/10 (ngày phụ nữ Việt Nam) 

- Chỉ đạo cập nhật danh sách học sinh ( lớp 1) vào sổ Đăng bộ. 
- Chỉ đạo đóng dấu giáp lai sổ điểm và học bạ lớp 1 tại PGD. 

- Kiểm tra việc thực hiện các loại hồ sơ quy chế, quản lý học bạ, khai sinh, sổ điểm.
- Tiến hành tổng kết  Tháng an toàn giao thông, gửi báo cáo lên PGD.
- Triển khai tháng Quyền và bổn phận trẻ em 
- Kiểm tra dạy phụ đạo cho học sinh yếu, bồi dưỡng học sinh giỏi, tổ chức các hoạt động ngoài giờ lên lớp, sinh hoạt chuyên môn.
- Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 1

- Kiểm tra toàn diện: Cô Trần Thị Kim Lang
- Kiểm tra lớp học thân thiện 1-2 lớp (thông qua dự giờ thăm lớp)
- Chỉ đạo triển khai chuyên đề khối 1 “ Một vài lưu ý khi sử dụng một số phương pháp dạy học môn đạo đức lớp một ”.(GV phụ trách cô Trần Thị Kim Lang)
- Lập danh sách  thi GV-TPT giỏi huyện nộp PGD
- Lập danh sách  đội tuyển HGS khối 3, tổ chức bồi dưỡng, phân công giáo viên dạy.

- Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ, sơ sổ sách của giáo viên.

	Tháng
11/14

	- Chỉ đạo thực hiện chương trình theo kế hoạch.
- Tham gia thi GVG cấp huyện (có danh sách kèm theo)
- Phát động đợt thi đua dạy tốt - Học tốt chào mừng "Ngày Nhà giáo Việt Nam 20 /11" 
- Tổ chức thi “Vở sạch chữ đẹp” hội thi “ Viết chữ đẹp” cấp trường (chọn đội tuyển bồi dưỡng dự thi cấp huyện).

- Tổ chức thi GVG cấp trường.

- Chỉ đạo các tổ thao giảng, dự giờ thăm lớp 3- 5 giáo viên
- Triển khai giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh tiểu học  

- Triển khai chuyên đề  khối 4,5 “ Rèn kĩ năng đọc diễn cảm cho học sinh lớp 5 ”(GV phụ trách - Thầy Cao Ngọc Hòa).
- Tổ chức tuyển chọn đội ca khúc hoa phượng đỏ của trường   

- Kiểm tra toàn diện: Thầy Văn Công Trai
- Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách quy định

	Tháng
12/14

	- Chỉ đạo thực hiện chương trình HKI 29/12/14
- Tổ chức ôn tập để chuẩn bị kiểm tra học kỳ I 

- Phối hợp với Công đoàn, Chi đoàn tổ chức thao giảng hội giảng chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam.
- Tham gia Olympic Tiếng Anh  (IOE) trên mạng Internet  theo kế hoạch chung của Sở...
- Tổ chức khảo sát  HSG chốt danh sách dự thi. (đầu tháng 12)
- Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 2

- Tổ chức Hội thi “Giữ vở sạch-Viết chữ đẹp” và “viết chữ đẹp” cấp trường.
- Triển khai chuyên đề  khối 2,3 “Một số giải pháp giáo dục đạo đức cho học sinh chưa ngoan”(GV phụ trách-Thầy Hồ Hữu Thiện ).

- Triển khai chuyên đề  khối 4,5 “ Rèn kỹ năng phép chia cho học sinh trung bình, yếu” (GV phụ trách-Thầy Nguyễn Văn Thạo ).
- Kiểm tra toàn diện: Hồ quốc Thiện
- Dự giờ thăm lớp  2-3 giáo viên

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV (chuyên môn kiểm tra)

- Tổ chức kiểm tra chất lượng  các lớp phụ đạo.

	Tháng
01/15

	- Chỉ đạo thực hiện  chương trình HKII bắt đầu từ 01/01/15
- Tiếp tục tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của chuyên môn.
- Sơ kết học kỳ I và báo cáo định kỳ theo yêu cầu các biểu mẫu  của Phòng và Sở GD.
- Chỉ đạo vào điểm học bạ học kỳ I và báo cáo kết quả học tập của học sinh học kỳ I cho phụ huynh.
-Tham gia Hội thi “Giữ vở sạch - viết chữ đẹp” và thi “Viết chữ đẹp” cấp huyện. 

- Tham gia Giao lưu học sinh giỏi Toán, Tiếng Việt lớp 3,4,5 và Tiếng Anh lớp 4,5 cấp huyện.
- Chỉ đạo thi khảo sát chọn đội tuyển vẽ tranh trên máy tính cấp trường 
- Tham gia thi tiếng hát học sinh cấp tỉnh (Nếu được chọn)

	Tháng
02/15
	- Chỉ đạo thực hiện chương trình theo kế hoạch.

- Tham gia  Hội thi “ Vở sạch - chữ đẹp” và thi “ viết chữ đẹp” cấp tỉnh (Dự kiến)

- Tham gia Hội thi vẽ tranh trên máy tính cấp huyện.

- Kiểm tra việc đánh giá kết quả học tập và rèn luyện của học sinh cuối HKI ở một số lớp.

- Triển khai chuyên đề của khối 1 “Giải pháp giúp học sinh học tốt môn Toán lớp 1 ( GV phụ trách - Cô Cao Thị Ty)

- Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách  quy định.
- Kiểm tra toàn diện: Đặng Thị Cúc
- Dự giờ thăm lớp 3- 5 GV 

- Tổ chức kiểm tra chất lượng lớp phụ đạo 

	Tháng
3/15

	- Chỉ đạo thực hiện  chương trình theo kế hoạch.

- Kiểm tra toàn diện: Trần Xuân Bình
- Triển khai chuyên đề khối 2,3 “ Coi trong tính chất thực hành trong giờ tập viết khi dạy học sinh lớp 2 viết chữ hoa”  ( GV phụ trách - Cô Nguyễn thị Mai)
- Dự giờ thăm lớp 3- 5 GV 
- Tham gia Hội thi vẽ tranh trên máy tính cấp tỉnh
- Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 3

	Tháng

4/ 15
	- Chỉ đạo thực hiện  chương trình theo kế hoạch.
- Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2014 - 2015 theo kế hoạch của chuyên môn  
- Chỉ đạo các tổ tổng hợp báo cáo các chỉ tiêu thi đua theo mẫu để chuyên môn tổng hợp thi đua cuối năm.
- Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 4

- Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ sơ sổ sách quy định. 

- Tổ chức kiểm tra chất lượng lớp phụ đạo. 
- Tham gia thi GVG cấp tỉnh (dự kiến)

- Tham gia  thi học sinh giỏi lớp 5 cấp tỉnh. 

- Kiểm tra toàn diện: Cao Thị Ngọc Bảo

	Tháng
5/15

	- Chỉ đạo thực hiện  hoàn thành chương trình năm học.
- Tiếp tục tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2014-2015 theo kế hoạch của chuyên môn. 
- Hoàn thành chương trình giảng dạy vào ngày 25/5/2015 và kết thúc năm học 31/05/2015 .
- Tổ chức xét  duyệt hoàn thành chương trình Tiểu học cho học sinh lớp 5.
- Nộp báo cáo tổng kết năm học và các biếu mẫu theo yêu cầu lên PGD.
- Báo cáo hồ sơ thi đua cuối năm, chỉ đạo cập nhật chất lượng học sinh qua cổng thông tin .

- Chỉ đạo vào điểm học bạ cuối năm, sổ liên lạc
- Tự kiểm tra hồ sơ, học bạ lớp 5 để đề nghị xét HTCTBTH

- Tổng kết năm học 2014 - 2015 và hoàn thành các loại báo cáo cuối năm.
- Chỉ đạo các tổ kiểm tra học bạ, sổ theo dõi chất lượng... và nộp các loại hồ sơ quy định để lưu trữ.
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV (chuyên môn kiểm tra)

	Tháng

6/15
	- Chuẩn bị các loại hồ sơ để tuyển sinh lớp 1 năm học 2015-2016
- Phối hợp với trường THCS Điền Lộc  tuyển sinh lớp 6 năm học 2015 - 2016 
-Xét công nhận hoàn thành chương trình tiểu học trước 15/06/15
- Chỉ đạo ôn tập trong hè cho hoc sinh yếu 
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